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Qu’est-ce que le IMP ?

IMP – Plate-forme de surveillance intégrée

• Plate-forme pour la collecte, le stockage et 
l’affichage des données PPC

• L’IMP fait partie d’une plate-forme plus 
large appelée TerraMatch qui est 
spécifique à la surveillance PPC

• Tous les projets PPC partagent leurs 
données de surveillance par le biais de la 
plateforme, qui est le principal outil de 
collecte de données

• 'Intégré' = intégration des données 
collectées sur le terrain et des données de 
télédétection sur la plateforme
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Website: https://www.terramatch.org

Example Project
Example

Test_site 1

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 4

https://www.terramatch.org/


Flux de données

Champ

Télédétection
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Les développeurs 
de projets 
collectent des 
données sur le 
terrain et les 
téléchargent dans 
IMP

Contrôle de la 
qualité (CQ) des 
données effectué 
par le 
coordonnateur de 
la surveillance ou 
la personne 
désignée

Les données de 
contrôle qualité 

sont analysées par 
l’équipe de 
surveillance 

mondiale pour 
calculer les 
indicateurs

Les résultats sont 
partagés avec les 
développeurs de 
projets sur IMP

•Les données sur 
certains indicateurs 
sont partagées avec la 
coalition PPC dans des 
rapports trimestriels

Les développeurs 
de projets 
fournissent des 
fichiers de formes 
de site

Les analyses de 
télédétection sont 
effectuées par 
l’équipe de 
surveillance 
mondiale à l’aide 
de shapefiles de 
sites

Les résultats sont 
partagés avec les 
développeurs de 
projets sur IMP
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Rapports Trimestriels
• Les données trimestrielles sont soumises le premier 

vendredi du mois suivant la fin du trimestre

• T1 = janvier à mars (rapport dû le premier 

vendredi d’avril)

• T2 = avril à juin (rapport dû le premier vendredi 

de juillet)

• T3 = juillet à septembre (rapport dû le premier 

vendredi d’octobre)

• T4 = octobre à décembre (rapport à remettre le 

vendredi de janvier)

• Chaque trimestre, certains projets sont « mis en 

lumière » et des photos de ces projets sont 

partagées

• Des jours-personnes de travail et des arbres plantés 

pour tous les projets partagés chaque trimestre

• Les arbres plantés comprennent les taux de 

survie

Example
Example

Test_site 1

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 4



Échéanciers 
Pour Chaque 
Étape
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1. Mise en place de 
l’organisation

Dès que votre projet est approuvé par 
PPC

2. Mise en place du projet
Dès que votre projet est approuvé par 
PPC

3. Etablissement du site
Avant le début des activités spécifiques 
au site, telles que la préparation du site 
et la plantation,

4. Rapports trimestriels au 
niveau du projet

Chaque trimestre après la mise en 
place de votre projet pendant toute la 
durée du projet

5. Rapports trimestriels au 
niveau du site

Chaque trimestre après la mise en 
place de vos sites pour la durée du 
projet

*Remarque : Un rapport par site, ce 

qui signifie que 5 sites – 5 rapports 

distincts chaque trimestre



1. Si vous ne pouvez pas terminer un rapport en 1 
session, le système enregistrera votre travail et 
vous pourrez continuer votre brouillon sur autant 
de sessions que nécessaire jusqu’à ce que vous le 
terminiez et le soumettiez.

• Une fois que vous avez soumis un rapport, votre chef 
de projet l’examinera et vous demandera plus 
d’informations, ce qui vous permettra de mettre à 
jour les champs si nécessaire, ou l’approuvera.

• Une fois qu’un rapport est approuvé, vous pouvez le 
modifier si nécessaire, mais vos modifications ne 
seront reflétées dans le PGI qu’une fois que votre 
chef de projet les aura examinées et approuvées.
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Caractéristiques Utiles
2. Vous pouvez quitter les pages de 
rapport et revenir à votre brouillon plus 
tard. Toutes vos données doivent rester 
dans votre brouillon jusqu’à ce que vous 
les soumettiez

3. Ajoutez autant de membres de 
l’équipe (appelés partenaires de 
surveillance) que vous le souhaitez à 
votre projet. Tout le monde pourra 
voir les résultats et saisir des données



Contactez-nous – Option 1

Un centre d’aide a été 

créé pour permettre aux 

développeurs de projets 

de contacter l’équipe de 

TerraMatch.

Vous pouvez 

rechercher votre 

question à l’aide 

de l’outil « 

Rechercher » et 

accéder à l’article 

disponible.
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Contactez-nous – Option 2

Vous pouvez également 

contacter notre équipe 

pour poser une question 

ou soumettre une 

demande directement à 

partir de la page du 

centre d’aide.
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Contactez-nous – Option 3

• FAQ sur le PPC et l’IMP

• Vous pouvez également accéder à 
ce link ici

• Si vous avez des commentaires ou 
des questions d’ordre général, 
contactez-nous par e-mail ou 
WhatsApp

10

https://terramatchsupport.zendesk.com/hc/en-us/categories/12512082397851-Priceless-Planet-Coalition


Navigation dans le IMP



Accédez à Ressources et Modifiez la Langue

• Cliquez sur l’icône 
TerraMatch pour 
accéder à l’écran 
d’accueil

• Cliquez sur le bouton « 
Mes projets » pour 
accéder aux projets de 
la Priceless Planet 
Coalition

• Passez à l’anglais, à 
l’espagnol (Mexique), au 
portugais (Brésil) et au 
français dans le coin 
supérieur droit
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Trouvez Votre Projet (Une fois le projet mis en place dans la plate-forme)

• Faites défiler vers le bas 
dans la section Rapports de 
la page d’accueil

OU 

• Cliquez sur l’onglet « Mes 
projets » en haut de la page 
et parcourez les projets avec 
des informations plus 
détaillées.

13

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Example Project

CI Monitoring Partner

Example name for PPC
Restoration Project

Example name



Exemple de projet
Exemple

Test_site 2

Test_site 3

Example Project

CI Monitoring Partner

Trouvez Votre Site (après la mise en place du site dans la plate-forme)

• Accédez au site directement à 
partir de la page « Mon projet », 
où vous pouvez voir tous les sites 
et l’état de tous les projets

OU 

• Cliquez sur « Voir le projet » pour 
accéder à la page du projet 
spécifique 

• Cliquez ensuite sur « Sites » pour 
afficher les rapports et l’état au 
niveau du site

• Cliquez sur « Voir le site » pour 
accéder au profil du site
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Exemple de projet
Exemple

Exemple de site
Exemple

Project Name > Site Name

Project NameTrouver un rapport trimestriel
--Rapports complétés

Au niveau du projet

• Accédez au profil de votre projet

• Cliquez sur « Rapports terminés »

• Cliquez sur « Afficher le rapport »
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Au niveau du site

• Accédez au profil de votre site

• Cliquez sur « Rapports terminés »

• Cliquez sur « Afficher le rapport »



Exemple de projet
Exemple

Project Name

Test_site 2

Test_site 3

Example project report

• Accédez au profil de votre projet

• Cliquez sur « Tâches de création 
de rapports » pour afficher la 
période de rapport avec des 
rapports 
manquants/incomplets.

• Cliquez sur « Afficher » pour voir 
tous les rapports de projet et de 
site de ce trimestre qui doivent 
être soumis/mis à jour
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Trouver un rapport trimestriel
-- Rapports en attente



Trouvez de l’information sur la surveillance des arbres

• Accédez à la page de profil 
du site

• Rendez-vous sur la page « 
Vue d’ensemble »

• Vous pouvez trouver le 
bouton 'Surveillance des 
arbres' en bas de la page, 
qui vous mène au 
formulaire de surveillance 
des arbres dans 
KoboToolbox
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Exemple de site

Exemple

Example



1. Mise en place de 
l’organisation



Mise en place de l’organisation : vue d’ensemble
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Informations dont vous aurez besoin

• Nom de l’organisation

• Description

• Localisation (ville et pays)

• Site Web et coordonnées



1.1 Créer un compte
• Atteindre https://www.terramatch.org ou 

l’écran d’accueil de l’application mobile 
TerraMatch

• Cliquez sur 'S’inscrire'

• Remplissez les informations requises et 
cliquez sur « S’inscrire »

• Une fois que vous avez reçu un e-mail de 
vérification, vérifiez votre compte ; puis, 
passez à « Se connecter »

• Si vous rencontrez des problèmes lors de 
l’inscription ou de la vérification, veuillez 
info@terramatch.org envoyer un e-mail et 
notre équipe d’assistance vous aidera
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https://www.terramatch.org


1.2 Rejoindre ou créer une organisation

• Une fois connecté, rejoignez une 
organisation existante ou créez-
en une nouvelle.

• Lorsque vous demandez à 
rejoindre une organisation 
existante, vous avez besoin de 
l’approbation d’un membre de 
votre organisation.

• Lorsque vous créez une nouvelle 
organisation et qu’un membre de 
votre équipe demande à 
rejoindre votre organisation, vous 
recevez un e-mail avec la 
demande.

21



1.3 Comment approuver l’adhésion d’une personne à 
votre organisation

• Si vous faites déjà partie d’une 
organisation :

o Pour accepter la nouvelle demande 
d’adhésion, vous devez vous 
connecter et accéder à l’onglet « 
Mon organisation » et « Rencontrer 
l’équipe » de votre profil 
d’organisation.

• Il vous suffit d’accepter ou de 
rejeter la demande et votre 
coéquipier en sera informé par e-
mail.

22

Jane Doe Brad SmithJack White Juan Carlos

ACCEPTED

John Smith



2. Mise en place du projet



Mise en place du projet : vue d’ensemble
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Informations dont vous aurez besoin

• Nom du projet

• Date de fin prévue

• Localisation (continent et pays)

• Arbres

• Objectifs au niveau du projet

• Documentation supplémentaire



Comment créer un nouveau projet ?

Navigation dans l’IMP

• Allez dans « Mes projets » 
en haut de la page IMP

• Cliquez sur « Créer un 
projet »

25

Example

Example



Comment créer un nouveau projet ?
Navigation dans l’IMP

• Un écran s’affichera vous 
demandant un code 
d’invitation

• Entrez le code : PPC

• Cliquez sur « Continuer »

• Sur la page suivante, cliquez 
à nouveau sur « Continuer »
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Comment créer un nouveau projet ?

Étape 1 sur 4 : Aperçu du 
projet

• Remplissez les quatre réponses 
requises : Nom du projet, Date de 
fin prévue*, Continent, Pays

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »

• Si vous n’êtes pas sûr de certaines 
étapes et que vous devez quitter la 
page, cliquez sur « Fermer et 
continuer plus tard » en haut de la 
page

* La date de fin prévue fait référence à 
la date à laquelle l’ensemble du projet se 
terminera et doit être 5 ans après le 
début
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Comment créer un nouveau projet ?

Étape 2 sur 4 : Objectifs du projet

• Ajoutez les espèces d’arbres que vous 
prévoyez d’utiliser dans votre projet

- Utiliser des noms scientifiques

• Télécharger des informations 
supplémentaires facultatives (par 
exemple, un fichier .csv avec des 
informations supplémentaires sur les 
arbres)

• Ajoutez d’autres informations requises 
: des objectifs pour le nombre d’arbres 
restaurés, les hectares restaurés, le 
taux de survie et le couvert forestier 
que vous attendez dans votre projet à 
l’année 5.

• Cliquez sur « Enregistrer et suivre »
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Comment créer un nouveau projet ?

29

Étape 3 sur 4 : Informations 
complémentaires

• Ajoutez des informations 
supplémentaires si vous en avez.

• Tels que des cartes de la région, des 
photos historiques ou des informations sur 
le paysage.

• Après avoir téléchargé le fichier, vous 
pouvez choisir de le marquer comme 
public ou privé comme vous le 
souhaitez

• Cliquez sur « Enregistrer et suivre »

X site project reports



Comment créer un nouveau projet ?
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Étape 4 sur 4 : Examiner 
les détails

• Vérifiez vos informations en cliquant 
sur les flèches déroulantes de 
chaque catégorie

• Cliquez sur « Modifier » pour accéder 
à cette section si vous souhaitez 
apporter des modifications

• Cliquez sur « Soumettre » et vous 
avez maintenant terminé la 
configuration du projet !



La page d’accueil de 
votre projet : à quoi elle 
ressemble
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• Progrès et objectifs

• Informations et détails du projet

- Cibles, stratégies, date de début et de 
fin, etc.

• Carte montrant la zone du projet

• Zone du projet – Sites

- Cliquez pour agrandir

Example Project
Example

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Example

Exemple de projet
Exemple



Ajouter des partenaires 
de surveillance au projet

Qu’est-ce qu’un partenaire de 
surveillance ?

• Quelqu’un qui est ajouté à votre projet PPC sur l’IMP

• Cette personne a accès aux profils du projet et du 
site, peut remplir des rapports et voir toutes les 
informations sur le IMP

Jane Doe

Conservation 
International
Jdoe@email.com

Brad Smith

World Resources
Institute
bsmith@email.com

Mark T

World Resources
Institute
mt@email.com

Grace P

Conservation
International
gp@email.com

Jack White

Conservation
International
jc@email.com

Juan Carlos

Conservation
International
jcarlos@email.com
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Comment ajouter un partenaire de surveillance ?

• Accédez à la page de profil de votre 
projet

• Cliquez sur « Détails » dans la barre de 
menu du projet, où vous pouvez voir tous 
les partenaires de surveillance existants

• Cliquez sur « Inviter » pour saisir l’adresse 
e-mail du nouveau partenaire de 
surveillance et l’envoyer.

• Le partenaire de surveillance recevra un 
e-mail et devra accepter l’invitation de 
surveillance

33

Example Project

Example



3. Etablissement du site
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Etablissement du site : Vue d’ensemble

Des informations sont recueillies sur CHAQUE site du projet de restauration

• Nom du site

• Description et histoire

• Limite

• Méthode(s) de restauration

• Foncier

• Cibles

• Détails du site (état du sol, régime de plantation, strates)

• Plantes envahissantes
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Etablissement du site : Vue d’ensemble

• Un site est une zone contiguë de terre qui fait 

l’objet d’une restauration

• Si une zone n’est pas contiguë, il s’agit 

automatiquement de plus d’un site

• Exception : si plusieurs zones appartiennent au 

même propriétaire, ont les mêmes 

caractéristiques paysagères (pente, état du sol, 

etc.) et se trouvent à moins de 100 m les unes 

des autres, elles peuvent être regroupées en un 

seul site
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Comment établir un site ?

Navigation dans l’IMP

• Il y a deux façons de le faire

1. Directement à partir de la 

page "Mon projet" où tous les 

projets sont répertoriés

2. La page "Sites" dans le profil 

du projet spécifique.

• Dans l’une ou l’autre de ces 

pages, cliquez sur « Ajouter 

un site » pour lancer le 

processus

• Cliquez sur « Continuer » sur 

la page suivante

1

2

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Example

Example



38

Comment établir un site ?

Étape 1 sur 8 : 
Présentation du site

1.1 Informations générales

Complétez les informations requises 
comme suggéré sur la page, y 
compris le nom du site, la description, 
les dates d'établissement et de fin.
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Comment établir un site ?
Étape 1 sur 8 : Présentation du site

1.2 Limites du site

• Téléchargez un fichier .kml/kmz ou .shp ou dessinez les polygones 
directement à l’aide de la barre d’outils à droite

• Avant de télécharger sur l’IMP, vérifiez que votre fichier de formes 
a les bonnes caractéristiques :

• Il devrait y avoir une projection

• Il doit avoir les bons attributs (indiqués dans le tableau ci-dessous)

• Le polygone doit être divisé par strates, s’il y a lieu (voir page 
suivante).

Attributs 
requis pour 
tous les 
sites/strates

Country Org_Name Site_
Name

Practice Target_
Sysystem

Distribution

Country1 Organization 1 Site 1 Assisted natural regeneration, 
Tree Planting

Natural 
forest

Full Coverage, Full 
Coverage

Country1 Organization 1 Site 1 Tree planting Natural 
forest

Single Line (Living Fence)

Country 1 Organization 1 Site 2 Direct Seeding Agroforest Partial Coverage (Applied 
Nucleation)
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Comment établir un site ? -Strates
• Qu’est-ce qui est considéré comme une strate pour PPC ?

o Les strates sont des différences de conditions à l’échelle d’un site.

o Par exemple, si la zone restaurée présente une grande diversité de 
topographie, de végétation, d’histoire de l’utilisation des terres, de 
perturbations, etc., qui peut avoir un impact significatif sur le succès 
de la restauration, les responsables de la mise en œuvre doivent 
stratifier le site pour représenter et saisir ces différences.

• Dans le fichier de formes de votre site, vous DEVEZ inclure 
la stratification selon les pratiques de restauration, 
l’utilisation des terres cibles et la distribution (Annexe 3, 
sous-protocole 14)

• S’il existe d’autres types de strates sur votre site, nous vous 
encourageons à les inclure dans les fichiers de formes de 
votre site, mais ce n’est pas obligatoire. Vous pouvez 
également fournir des informations sur d’autres types de 
strates dans le formulaire d’établissement du site (page 46)

• *De bonnes informations sur les strates peuvent nous aider 
à réduire le nombre de parcelles de surveillance des arbres 
- parlez-en à l’équipe de surveillance mondiale pour savoir 
comment !

B

C

A

Exemples de strates :

• Strates A : 0 à 15 % de couverture végétale

• Strates B : 15 à 25 % de couverture végétale

• Strates C : >25 % de couverture végétale
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Comment établir un site ?

Étape 1 sur 8 : Présentation 
du site

1.3 Pratiques de restauration et 
systèmes cibles

• Sélectionner les pratiques de 
restauration et les types d’utilisation 
du sol ciblés par le site. 

• Voir plus de détails dans la page suivante

• Cliquez sur « Enregistrer et continuer »
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Comment établir un site ?

Étape 1 sur 8 : Présentation 
du site

1.3 Pratiques de restauration et 
systèmes cibles

• Nous avons mis à jour le système des 
types d’intervention de restauration

• Précisez tout ce qui s’applique au site

• S’applique à tous les NOUVEAUX sites

• Nous mettrons à jour les sites existants 
pour vous

• Pour plus de détails, se reporter à 
l’annexe 3 du Cadre de suivi

Stratégies de restauration
• Agroforesterie
• Nucléation appliquée/îlots d’arbres
• Régénération naturelle assistée
• Plantation d’enrichissement
• Restauration des palétuviers
• Restauration des tourbières
• Dispersion des graines/semis direct
• Silvopâturage
• Zone humide/riveraine

Pratiques de restauration
• Régénération naturelle assistée
• Semis direct
• Plantation d’arbres

Utilisations des terres ciblées
• Agroforêt
• Mangrove
• Forêt naturelle
• Tourbières
• Zone riveraine/zone humide
• Silvopâturage
• Forêt urbaine

Avant
-pratiques, types 
de terres 
mélangés

Maintenant
-Classifications 
plus spécifiques



43

Comment établir un site ?

Étape 2 sur 8 : Régime 
foncier

• Sélectionner les types de 
régime foncier

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »
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Comment établir un site ? Étape 3 sur 8 : Cibles du site

• Fournir des cibles propres au site pour 
la survie et la régénération naturelle 
assistée (RNA), le cas échéant

RNA

• Indiquez le nombre d’arbres par HA et 
le nombre total d’HA pour lesquels 
l’RNA est la pratique de restauration 
dans le site

• Après la soumission des activités RNA 
par le biais de rapports trimestriels 
(page 73), le PGI calculera le nombre 
total d’arbres : RNA = non. Nombre 
d’arbres par HA x no. de l’AH en RNA

• Cliquez sur « Enregistrer et continuer »
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Comment établir un site ?
Étape 4 sur 8 : Détails du 
site

• Ajoutez le nombre d’arbres 
matures sur le site (le cas 
échéant), l’état du sol et le 
modèle de plantation

• Télécharger la documentation 
sur la stratification qui n’a pas 
encore été capturée dans le 
fichier de formes, le cas 
échéant

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »



46

Comment établir un site ?

Étape 4 sur 8 : Détails du site

– En savoir plus sur Strata

• La stratification par les pratiques de 
restauration, l’utilisation cible des terres 
et la distribution sont déjà requises dans 
votre fichier de formes. Vous pouvez 
saisir des informations sur d’autres 
strates ici, le cas échéant.

o Par exemple : si 30 % de la superficie du 
site n’a pas de végétation et 70 % a un 
certain degré de croissance secondaire, 
nous pouvons les diviser en deux strates
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Comment établir un site ?

Étape 5 sur 8 : Espèces 
d’arbres

5.1 Informations requises

• Ajoutez la liste des espèces 
d’arbres que vous prévoyez 
d’utiliser dans votre site de 
restauration:

• Utiliser des noms scientifiques

• Téléchargez de la documentation 
supplémentaire sur les espèces 
d’arbres, le cas échéant (par 
exemple, liste des espèces plantées 
sur le site + quantité).
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Comment établir un site ?

Étape 5 sur 8 : Espèces d’arbres

5.2 Espèce envahissante

- Si des espèces envahissantes ont été 
observées sur votre site, sélectionnez « 
Oui ». Si ce n’est pas le cas, 
sélectionnez « Non "

- Si « Oui » :

- Cliquez sur « + AJOUTER ENVAHISSANT »:

- Ajouter le nom de l’espèce envahissante

- Ajoutez le type (Dominant, Commun, Peu 
commun).

- Cliquez sur « Enregistrer et continuer »
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• Le programme PPC s’est engagé à ne pas 
planter d’espèces envahissantes

• Nous avons identifié certaines espèces 
non indigènes plantées ou enregistrées 
dans les sites du projet, dont certaines 
doivent être prises avec prudence.

• Par conséquent, si vous identifiez des 
espèces envahissantes/introduites sur le 
terrain, veuillez le signaler à l’équipe de 
surveillance mondiale et nous déciderons 
ensemble des mesures à prendre

o comme enlever l’arbre, le garder s’il n’impose 
pas de menaces à d’autres arbres, ou d’autres 
options).

Étape 5 sur 8 : Espèces 
d’arbres

5.2 En savoir plus sur les 
espèces envahissantes

Comment établir un site ?



50

Comment établir un site ?
Étape 5 sur 8 : Espèces d’arbres

5.3 Graines Détails

- Si vous faites de l’ensemencement 
direct sur votre site

- Ajouter des informations pour 
chaque espèce ou mélange de 
graines:

• Utiliser des noms scientifiques

• Ou sélectionnez : Mélanger

- Ajouter le nombre approximatif de 
graines dans un échantillon (Kg)
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Comment établir un site ?

Étape 6 sur 8 : Photos et 
vidéos

• Chargez des médias et 
définissez l’état de visibilité sur 
public ou privé

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »
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Comment établir un site ?

Étape 7 sur 8 : 
Informations 
supplémentaires

• Télécharger des informations 
supplémentaires, le cas échéant

• Par exemple, des photos 
géolocalisées des zones 
perturbées, de l’état de la 
végétation, des méthodologies de 
plantation et des informations 
supplémentaires sur les tables 
attributaires pour les soumissions 
de fichiers de formes

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »
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Comment établir un site ?

Étape 8 sur 8 : Détails de 
l’examen

• Vérifiez vos informations en cliquant 
sur les flèches déroulantes de 
chaque catégorie

• Cliquez sur « Modifier » pour accéder 
à cette section si vous souhaitez 
apporter des modifications

• Cliquez sur 'Soumettre' et vous avez 
maintenant terminé avec la mise en 
place du site !
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La page d’accueil de 
votre site : à quoi elle 
ressemble

Carte montrant la zone du site

Progrès et objectifs du site

- Les jours-personnes de travail comptent, les arbres 
plantés, etc.

Informations sur le site et détails du site

- Pratiques, Systèmes cibles, Date de début et de fin

Surveillance des arbres

- Accéder au formulaire Kobo

Example
Example



4. Rapports trimestriels –
Niveau PROJET
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Rapports trimestriels au niveau du projet : Vue d’ensemble

Collectez et téléchargez des informations pour CHAQUE projet

Déclarez chaque trimestre pour la période de 5 ans:

• Récits techniques et publics

• Arbres cultivés en pépinière (facultatif)

• Jours-personnes de travail au niveau du projet (gestion de projet et activités de la pépinière, 

voir le guide « Quantification des impacts socio-économiques des jours-personnes de 

travail»)

• * Si aucune activité n’a eu lieu dans le cadre de votre projet au cours d’un trimestre donné, 

vous devez tout de même ajouter l’information dans le rapport trimestriel pour confirmer 

qu’aucune activité n’a eu lieu.

• * Veuillez garder une trace de vos données pour le trimestre, car vous devrez les déclarer 

lorsque votre rapport trimestriel sera dû.

Rapport annuel pour la période de 5 ans

• Partenaires de restauration socio-économique (livré dans la fenêtre de rapport du 4e 

trimestre - à rendre en janvier - et se réfère à l’ensemble de l’année précédente)



Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?

• Accédez à la page de profil du 
projet que vous surveillez

• Cliquez sur « Tâches de reporting » 
pour afficher toutes les périodes de 
reporting qui n’ont pas été 
complétées (voir page 16)

• Cliquez sur « Afficher » pour voir 
tous les rapports de projet et de site 
de ce trimestre qui doivent être 
soumis/mis à jour

• Cliquez sur « Rédiger le rapport » 
pour commencer l’édition ou sur « 
Continuer le rapport » si vous avez 
déjà commencé.
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Niveau du Projet

Niveau du Site

Test_project

Test_site 1

Test_site 2
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• Before you begin, make sure 
you have all your information 
ready

• Click 'Start'

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?
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Étape 1 de 5 : Informations 
générales

• Ajouter un titre de rapport

• Il est utile d’inclure le trimestre ou la date 
dans le titre

• Ajoutez un récit technique et public

• Le récit technique restera interne et devra 
contenir des informations sur la mise en 
œuvre technique de votre projet au cours 
du trimestre. Le récit public est une 
information qui peut être partagée 
publiquement (avec Mastercard, les 
donateurs, les blogs ou les médias 
sociaux).

• Cliquez sur « Enregistrer et continuer »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?
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Étape 2 sur 5 : Arbres cultivés en 
pépinière (facultatif)

• Précisez si des arbres ont atteint la 
viabilité dans vos pépinières ce 
trimestre

• Si vous n’avez pas accès à la 
question, cliquez sur « Enregistrer et 
continuer ».

• Si « Oui », ajoutez des espèces et des 
numéros à l’aide de noms 
scientifiques, téléchargez des 
documents supplémentaires s’il y a 
lieu et cliquez sur « Enregistrer et 
continuer ».

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?
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Étape 3 de 5 : Jours-personnes de 
travail

3.1 Informations générales

• Précisez le nombre de jours-personnes 
de travail rémunérés et de jours de 
bénévolat effectués au cours du 
trimestre précédent

• Indiquez ici la somme des jours-
personnes de travail de toutes les 
activités au niveau du projet

• Y compris la gestion de projet, les opérations 
de pépinière (y compris la collecte de 
semences), ou spécifier d’autres activités 
avec des jours-personnes de travail comptés 
dans le dernier trimestre pour le projet

- S’il vous plaît, assurez-vous de ne pas compter deux fois les jours-personnes de travail pour les rapports au niveau du projet et du 

site, car nous prenons en compte des activités/rôles différents pour les deux.

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?
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Étape 3 de 5 : Jours-personnes de 
travail

3.2 Informations désagrégées

• Pour CHAQUE activité au niveau du projet, 
indiquez si des jours-personnes de travail ont été 
effectués

• Si la réponse est « Non », passez à la section 
suivante

• Si « Oui », cliquez sur « Ajouter des jours-
personnes de travail » pour les jours-personnes de 
travail rémunérés et/ou bénévoles et fournissez 
plus de détails démographiques (sexe, âge, 
origine ethnique)

*Ces informations étaient auparavant téléchargées avec 
des fichiers Excel. Nous avons mis à niveau le système et 
n’utiliserons plus de fichiers Excel pour les rapports 
trimestriels. 

Pour plus de détails, consultez le guide « Quantification des 
impacts socio-économiques des journées de travail ».

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?
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Étape 3 de 5 : Jours-personnes 
de travail

3.3 Partenaires de la restauration 
socio-économique

• S’il s’agit du mois de janvier, soumettez la 
feuille de calcul des partenaires de 
restauration socio-économique pour 
l’année précédente

• Chaque section (sexe, âge et origine 
ethnique) doit s’ajouter au même nombre 

• Les ethnies doivent être précisées

*Cette étape est la même que précédemment. 
Nous utilisons toujours le fichier Excel (pour le 
SRP uniquement)

Pour plus de détails, consultez le guide « 
Partenaires de restauration socioéconomique »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?
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Étape 4 sur 5 : Photos + 
Documents

• Télécharger des images, des 
vidéos ou des documents 
supplémentaires, le cas 
échéant

• Définir l’état de visibilité sur 
public ou privé

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?
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Étape 5 sur 5 : Détails de 
l’examen

• Vérifiez vos informations 
en cliquant sur les flèches 
déroulantes pour chaque 
catégorie

• Une fois la vérification 
effectuée, cliquez sur « 
Soumettre ».

Comment faire un reporting trimestriel au niveau du PROJET ?



5. Rapports trimestriels –
Niveau SITE
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Rapports trimestriels au niveau de l’SITE : Aperçu

Collectez et téléchargez des informations pour CHAQUE site

Déclarez chaque trimestre pour la période de 5 ans:

• Arbres plantés

• Graines plantées (s’il y a lieu)

• Perturbations

• Jours-personnes de travail (mise en place du site, plantation, suivi, maintenance)

• Photos et documentation supplémentaires

• * Si aucune activité n’a eu lieu dans le cadre de votre projet au cours d’un 

trimestre donné, vous devez tout de même ajouter l’information dans le rapport 

trimestriel pour confirmer qu’aucune activité n’a eu lieu.

• * Veuillez garder une trace de vos données pour le trimestre, car vous devrez les 

déclarer lorsque votre rapport trimestriel sera dû..



Test_project

Test_site 1

Test_site 2

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?

• Accédez à la page de profil du projet que 
vous surveillez

• Cliquez sur « Tâches de reporting » pour 
afficher toutes les périodes de reporting
qui n’ont pas été complétées (voir page 
16)

• Cliquez sur « Afficher » pour voir tous les 
rapports de projet et de site de ce 
trimestre qui doivent être soumis/mis à 
jour

• Cliquez sur « Rédiger le rapport » pour 
commencer l’édition ou sur « Continuer le 
rapport » si vous avez déjà commencé

• S’il n’y a pas de mise à jour pour ce site 
ou ce trimestre, cliquez sur « Rien à 
signaler ».
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Niveau du Projet

Niveau du Site
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• Avant de commencer, 
assurez-vous d’avoir toutes 
vos informations à portée de 
main

• Cliquez sur 'Démarrer'

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 1 sur 6 : Aperçu du 
rapport

• Ajoutez un récit technique et public
• Le récit technique restera interne et devra 

contenir des informations sur la mise en œuvre 
technique de votre site au cours des trimestres

• Ajouter un récit public

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 2 sur 6 : Arbres

2.1 Trois categories

• Fournir des informations sur la 
plantation d’arbres, 
l’ensemencement direct ou les 
activités ANR, le cas échéant

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 2 sur 6 : Arbres

2.2 Plantation d’arbres

• S’il y a eu des arbres plantés, ajoutez 
les espèces (noms scientifiques) et le 
nombre total d’arbres plantés.

• Téléchargez des documents 
supplémentaires, le cas échéant.

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 2 sur 6 : Arbres

2.3 Semis direct

• S’il y a eu semis direct, ajouter l’espèce (noms 
scientifiques) et le nombre total de graines 
plantées

2.4 Activités de l’RNA

• S’il y a eu RNA (régénération naturelle 
assistée), sélectionnez « Oui » et téléchargez 
les deux documents requis

• 1. la preuve de l’aide (p. ex., construction de clôtures, 
élimination d’espèces envahissantes, etc.)

• 2. justification du nombre d’arbres par HA (Ex : 
articles scientifiques, études dans la région, etc)

• Cliquez sur « Enregistrer et continuer »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 3 de 6 : Jours-
personnes de travail

3.1 Informations générales

• Précisez combien de jours-
personnes de travail rémunérés 
et bénévoles ont été effectués ce 
trimestre.

• Indiquez ici la somme des jours-
personnes de travail de toutes les 
activités au niveau du site
• Y compris la plantation, la surveillance, 

l’entretien ou d’autres activités qui ont 
eu lieu uniquement sur le site de 
restauration.

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 3 de 6 : Jours-personnes de travail

3.2 Informations désagrégées

• Pour CHAQUE activité au niveau du site, spécifiez si 
des jours-personnes de travail ont été effectués

• Si la réponse est « Non », passez à la section 
suivante

• Si « Oui », cliquez sur « Ajouter des jours-personnes 
de travail » pour les jours-personnes de travail 
rémunérés et/ou bénévoles et fournissez plus de 
détails démographiques (sexe, âge, origine 
ethnique)

• Cliquez sur « Enregistrer et continuer »

*Ces informations étaient auparavant téléchargées avec des 
fichiers Excel. Nous avons mis à niveau le système et 
n’utiliserons plus de fichiers Excel pour les rapports 
trimestriels. 

Pour plus de détails, consultez le guide « Quantification des 
impacts socio-économiques des journées de travail »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?

Informations désagrégées
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Étape 4 sur 6 : Perturbations 
majeures

• Précisez s’il y a eu des 
perturbations sur ce site au cours 
de ce trimestre

• Y compris les facteurs écologiques, 
climatiques et anthropiques

• Ajoutez des détails sur les 
perturbations, y compris le type, 
l’intensité, l’étendue et la 
description des perturbations.

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 5 sur 6 : Photos + 
Vidéos

• Télécharger des images, des 
vidéos ou des documents 
supplémentaires, le cas 
échéant

• Définir l’état de visibilité sur 
public ou privé

• Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer »

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?
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Étape 6 sur 6 : Détails de 
l’examen

• Vérifiez vos informations en 
cliquant sur les flèches 
déroulantes pour chaque 
catégorie

• Une fois la vérification effectuée, 
cliquez sur « Soumettre ».

Comment faire un reporting trimestriel au niveau de SITE ?



Fonctionnalités
Supplémentaires
Version de Novembre 2023
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Gérer les brouillons de 
rapports

• Vous pouvez facilement gérer 
les brouillons de rapports à 
partir de la page principale « 
Mon projet » ou de la page « 
Sites » de chaque profil de 
projet

• Vous pouvez supprimer le 
rapport s’il a été créé par 
erreur

Test_1

Test_2
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Téléchargement
groupé d’images

• Vous pouvez désormais 
télécharger plusieurs photos à 
la fois 

• Vous pouvez sélectionner les 
paramètres de confidentialité 
après le téléchargement
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Galerie

• Vous pouvez voir toutes les 
photos et vidéos dans l’onglet 
« Galerie » du profil du projet

• Vous pouvez facilement filtrer 
et gérer les images

Example
Example
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Pour en savoir plus 
sur les mises à jour 
de notre version de 
novembre 2023, 
consultez ce 
diaporama :

'Mise à jour de l’IMP'

https://docs.google.com/presentation/d/1r3nlVFGhvj4gAYBjknXoJfCGAus2Fzy5fN9-BpROTw4/edit
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