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O que é o IMP?

IMP – Plataforma Integrada de Monitoramento

• Plataforma para coleta, armazenamento e 
exibição de dados PPC

• O IMP faz parte da plataforma chamada 
TerraMatch que é específica para 
monitoramento do PPC

• Todos os projetos do PPC compartilham seus 
dados de monitoramento através da 
plataforma, que é a principal ferramenta de 
coleta de dados

• 'Integrado' = integração de dados coletados 
em campo e dados de sensoriamento 
remoto na plataforma
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Website: https://www.terramatch.org

Exemplo de Projeto
Exemplo

Test_site 1

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 4

https://www.terramatch.org/


Fluxos de dados

Campo

Sensoriamento 

Remoto
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Os desenvolvedores 
do projeto coletam 
dados no campo e 
carregam no IMP

Controle de 
qualidade (CQ) dos 
dados preenchidos 
pelo coordenador de 
monitoramento ou 
por uma pessoa 
designada

Os dados do CQ são 
analisados pela 
equipe de 
monitoramento 
global para calcular 
os indicadores

Os resultados são 
compartilhados com 
os desenvolvedores 
do projeto no IMP

•Os dados sobre 
determinados 
indicadores são 
compartilhados com a 
coalizão PPC em 
relatórios trimestrais

Os 
desenvolvedores 
de projeto 
fornecem 
shapefiles do sítio

As análises de 
sensoriamento 
remoto são 
conduzidas pela 
equipe de 
monitoramento 
global usando 
shapefiles do sítio

Os resultados são 
compartilhados 
com os 
desenvolvedores 
do projeto no IMP
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Relatórios Trimestrais

• Os dados trimestrais são apresentados na primeira 

sexta-feira do mês subsequente ao final do trimestre

• Q1 = Janeiro a Março (relatório com vencimento 

na primeira sexta-feira de abril)

• Q2 = Abril a Junho (relatório com vencimento na 

primeira sexta-feira de julho)

• Q3 = Julho a Setembro (relatório previsto para a 

primeira sexta-feira de outubro)

• Q4 = Outubro a Dezembro (relatório com 

vencimento na sexta-feira de Janeiro)

• A cada trimestre, alguns projetos são "destacados" 

histórias e fotos desses projetos compartilhadas

• Dados de pessoas-dias de trabalho e árvores 

plantadas para todos os projetos são compartilhados 

a cada trimestre

• Árvores plantadas incluem taxas de 

sobrevivência

Exemplo
Exempl

o

Test_site 1

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 4



Cronogramas 
para cada 
etapa
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1. Configuração da 
Organização

Assim que seu projeto for aprovado 
pelo PPC

2. Configuração do Projeto
Assim que seu projeto for aprovado 
pelo PPC

3. Estabelecimento do sítio
Antes do início das atividades 
específicas do local, como a 
preparação do sítio e o plantio;

4. Relatório Trimestral -
Nível de Projeto

Cada trimestre após a configuração do 
projeto para toda a duração do projeto

5. Relatórios trimestrais -
Nível do Sítio

A cada trimestre após o 
estabelecimento de seus sítios para 
toda a duração do projeto

*Nota: Um relatório por sítio, o que 

significa que 5 sítios = 5 relatórios 

separados a cada trimestre

6



1. Se você não conseguir concluir um relatório em 
1 sessão, o sistema salvará seu trabalho e você 
poderá continuar seu rascunho em quantas 
sessões forem necessárias até concluí-lo e 
enviá-lo.

• Depois de enviar um relatório, seu gerente de 
projeto irá revisá-lo e solicitar mais informações -
permitindo que você atualize quaisquer campos 
conforme necessário - ou aprová-lo.

• Depois que um relatório for aprovado, você poderá 
editá-lo, se necessário, mas suas edições só serão 
refletidas no IMP depois que o gerente de projeto 
revisá-las e aprová-las.
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Recursos Úteis
2. Você pode navegar para fora das 
páginas do relatório e retornar ao 
rascunho mais tarde. Todos os seus 
dados devem permanecer no rascunho 
até que você envie

3. Adicione quantos membros da 
equipe você quiser ao seu projeto 
(conhecidos como parceiros de 
monitoramento). Todos poderão ver 
os resultados e inserir dados



Entre em contato– Opção 1

Uma Central de 

Ajuda foi criada para 

que os 

desenvolvedores do 

projeto entrem em 

contato com a 

equipe do 

TerraMatch.

Você pode pesquisar 

sua pergunta 

usando a 

ferramenta 

'Pesquisar' e 

acessando o artigo 

disponível.
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Entre em contato– Opção 2

Você também pode 

entrar em contato com 

nossa equipe para fazer 

uma pergunta ou enviar 

uma solicitação 

diretamente da página da 

Central de Ajuda.
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Entre em contato– Opção 3

• FAQ sobre PPC e IMP

• Você também pode acessar com 
este link aqui

• Se você tiver feedback geral ou 
dúvidas, entre em contato conosco 
por e-mail ou WhatsApp:
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https://terramatchsupport.zendesk.com/hc/en-us/categories/12512082397851-Priceless-Planet-Coalition


Navegando no IMP



Navegue até Recursos e Altere o Idioma

• Clique no ícone TerraMatch 
para navegar até a tela 
inicial

• Clique no botão 'Meus 
Projetos' para acessar os 
Projetos da Coalizão 
Priceless Planet

• Mude para inglês, espanhol 
(México), português (Brasil) 
ou francês no canto 
superior direito
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Encontre seu Projeto (após a configuração do projeto na plataforma)

• Role para baixo na seção 
Relatórios na página inicial

OU 

• Clique na aba 'Meus Projetos' 
no topo da página e procure 
projetos com informações 
mais detalhadas
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Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Exemplo de Projeto

CI Monitoring Partner

Exemplo name for PPC
Restoration Project

Exemplo name



Exemplo de Projeto
Exemplo

Test_site 2

Test_site 3

Exemplo de Projeto

CI Monitoring Partner

Encontre seu Sítio (depois que o Sítio é configurado na plataforma)

• Vá para o sítio diretamente da 
página 'Meu Projeto', onde você 
pode ver todos os sítios e status 
de todos os projetos

OU

• Clique em 'Ver projeto' para ir 
para a página específica do 
projeto 

• Em seguida, clique em ‘Sítios' 
para ver os relatórios e o status 
no nível do sítio

• Clique em 'Ver Sítio' para ir para 
a página do sítio
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Exemplo de Projeto
Exemplo

Exemplo de Sítio
Exemplo

Project Name > Site Name

Project NameEncontre o Relatório Trimestral
--Relatórios concluídos

Nível do projeto

• Navegue até o perfil do projeto

• Clique em 'Relatórios concluídos'

• Clique em 'Ver relatório'
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Nível do sítio

• Navegue até o perfil do seu sítio

• Clique em 'Relatórios concluídos'

• Clique em 'Ver relatório'



Exemplo de Projeto
Exemplo

Project Name

Test_site 2

Test_site 3

Exemplo de Projeto report

• Navegue até o perfil do projeto

• Clique em 'Tarefas de relatório' 
para exibir o período de 
relatório com relatórios 
ausentes/incompletos

• Clique em 'Exibir' para ver 
todos os relatórios de nível de 
projeto e sítio desse trimestre 
que precisam ser 
enviados/atualizados
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Encontre o Relatório Trimestral
-- Relatórios pendentes



Encontre Informações sobre Monitoramento de Árvores

• Navegue até a página de 
perfil do sítio

• Ir para a página "Visão 
geral"

• Você pode encontrar o 
botão 'Monitoramento de 
árvore' na parte inferior da 
página, que leva você ao 
formulário de 
monitoramento de árvore 
no KoboToolbox

17

Exemplo de Sítio

Exemplo

Exemplo



1. Configuração da 
Organização



Configuração da Organização: Visão Geral
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Informações que você vai precisar

• Nome da organização

• Descrição

• Localização (cidade e país)

• Website e informações de contato



1.1 Criar uma conta

• Acesse https://www.terramatch.org ou
navegue até a página inicial no 
aplicativo TerraMatch em seu celular

• Clique em 'Cadastre-se'

• Preencha os dados necessários e 
clique em 'Cadastre-se'

• Depois de receber um e-mail de 
verificação, verifique sua conta; em 
seguida, prossiga com 'Entrar’

• Se você tiver qualquer problema com a 
inscrição ou verificação, envie um e-
mail para info@terramatch.org e nossa 
equipe de suporte irá ajudá-lo
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https://www.terramatch.org


1.2 Ingressar ou criar uma organização

• Depois de entrar, ingresse em 
uma organização existente ou 
crie uma nova.

• Quando você solicita ingressar 
em uma organização existente, 
precisa que alguém em sua 
organização a aprove.

• Quando você cria uma nova 
organização e alguém da sua 
equipe solicita ingressar na 
organização, você receberá um 
email com a solicitação.
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1.3 Como aprovar alguém para ingressar em sua organização

• Se você já faz parte de uma 
organização:

• Para aceitar a nova 
solicitação de participação, 
você deve fazer login e 
navegar até a guia 'Minha 
Organização' e 'Conheça a 
Equipe' em seu perfil 
organizacional.

• Basta aceitar ou rejeitar o pedido 
e seu colega de equipe será 
notificado por e-mail.
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Jane Doe Brad SmithJack White Juan Carlos

ACCEPTED

John Smith



2. Configuração do Projeto



Configuração do Projeto: Visão Geral
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Informações que você vai precisar

• Nome do Projeto

• Data de término prevista

• Localização (continente e país)

• Espécies de árvores utilizadas

• Metas de nível de projeto

• Documentação adicional



Como criar um novo projeto?

Navegação no IMP

• Vá para 'Meus Projetos' na 
parte superior da página 
do IMP

• Clique em 'Criar projeto'
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Exemplo

Exemplo



Como criar um novo projeto?
Navegação no IMP

• Uma tela aparecerá 
solicitando um código de 
convite

• Digite o código: PPC

• Clique em 'Continuar'

• Na próxima página, clique em 
'Continuar' novamente
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Como criar um novo projeto?
Etapa 1 de 4: Visão geral 
do projeto

• Preencha as quatro respostas 
necessárias: Nome do Projeto, 
Data Prevista de Término*, 
Continente, País

• Clique em 'Salvar e continuar'

• Se você não tiver certeza sobre 
alguma etapa e precisar sair da 
página, clique em 'Fechar e 
continuar mais tarde' na parte 
superior da página

* A data prevista de término refere-se a 
quando todo o projeto terminará, e deve 
ser 5 anos após o início
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Como criar um novo projeto?
Etapa 2 de 4: Metas do 
projeto

• Adicione espécies de árvores que 
você planeja usar em seu projeto

- Use nomes científicos

• Carregue informações adicionais 
opcionais (por exemplo arquivo .csv 
com informações extras sobre as 
árvores)

• Adicione outras informações 
necessárias: metas para o número 
de árvores restauradas, hectares 
restaurados, taxa de sobrevivência e 
cobertura de copa que você está 
esperando em seu projeto no ano 5.

• Clique em 'Salvar e Avançar'
28



Como criar um novo projeto?
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Passo 3 de 4: Informações 
adicionais

• Adicione informações adicionais, se 
você tiver alguma. 

• Como mapas da área, fotos históricas 
ou informações sobre a paisagem.

• Depois de carregar o arquivo, você 
pode optar por marcá-lo como 
público ou privado como desejar

• Clique em 'Salvar e Avançar'

X site project reports



Como criar um novo projeto?
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Passo 4 de 4: Detalhes da 
revisão

• Revise suas informações clicando 
nas setas suspensas para cada 
categoria

• Clique em 'Editar' para navegar até 
essa seção se quiser fazer 
alterações

• Clique em 'Enviar' e você já está 
pronto com o projeto configurado!



Página inicial do seu 
projeto: como fica
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• Progresso e Metas

• Informações e detalhes do 
projeto

• - Metas, Estratégias, Data de 
Início e Término, etc.

• Mapa mostrando a área do 
projeto

• Área do Projeto - Sítios

• - Clique para ampliar

Exemplo de 
Projeto

Exemplo

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Exemplo

Exemplo de Projeto
Exemplo



Adicionar parceiros de 
monitoramento ao projeto

Quem é um parceiro de 
monitoramento?

• Alguém que é adicionado ao seu projeto PPC no 
IMP

• Essa pessoa tem acesso aos perfis do projeto e 
do sítio, pode concluir relatórios e ver todas as 
informações sobre o IMP
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Jane Doe

Conservation 
International
Jdoe@email.com

Brad Smith

World Resources
Institute
bsmith@email.com

Mark T

World Resources
Institute
mt@email.com

Grace P

Conservation
International
gp@email.com

Jack White

Conservation
International
jc@email.com

Juan Carlos

Conservation
International
jcarlos@email.com



Como adicionar um parceiro de monitoramento?

• Navegue até a página de perfil do 
projeto

• Clique em 'Detalhes' na barra de menu 
do projeto, onde você pode ver todos os 
parceiros de monitoramento existentes

• Clique em 'Convidar' para inserir o e-mail 
do novo parceiro de monitoramento e, 
em seguida, enviar

• O parceiro de monitoramento receberá 
um e-mail e deverá aceitar o convite de 
monitoramento
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Exemplo de Projeto

Exemplo



3. Estabelecimento do Sítio
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Estabelecimento do Sítio: Visão Geral

As informações são coletadas em CADA site dentro do projeto de restauração

• Nome do sítio

• Descrição e histórico

• Shapefiles

• Método(s) de restauração

• Posse da terra

• Metas

• Detalhes do sítio (condição do solo, espaçamento de plantio, estratos)

• Espécies invasoras
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Estabelecimento do Sítio: Visão Geral

• Um sítio é uma área contígua de terra que está 

passando por restauração

• Se uma área não for contígua, ela será 

automaticamente mais de 1 sítio

• Exceção: se várias áreas forem de propriedade 

do mesmo proprietário, tiverem as mesmas 

características paisagísticas (declividade, 

condição do solo, etc.) e estiverem a menos de 

100m uma da outra, elas podem ser agrupadas 

em um único sítio
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Como estabelecer um sítio?

Navegando no IMP

• Há duas maneiras de fazer 

isso

1. Diretamente da página 

'Meu Projeto', onde todos 

os projetos estão 

listados

2. Na página ‘Sítios' no 

perfil específico do 

projeto

• Em qualquer uma dessas 

páginas, clique em 'Adicionar 

Sítio' para iniciar o processo

• Clique em 'Continuar' na 

próxima página

1

2

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Exemplo

Exemplo
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Como estabelecer um sítio?

Etapa 1 de 8: Visão geral 
do site

1.1 Informações gerais

Preencha as informações 
necessárias conforme sugerido 
na página, incluindo nome do 
sítio, descrição, data de 
estabelecimento e de término.
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Como estabelecer um sítio?
Etapa 1 de 8: Visão geral do site

• 1.2 Limites do Sítio

• Carregue um arquivo .kml/kmz ou .shp ou desenhe os 
polígonos diretamente usando a barra de ferramentas à 
direita

• Antes de fazer o upload para o IMP, verifique se o shapefile 
tem as características corretas:

• Deve ter uma projeção

• Ele deve ter os atributos corretos (mostrados na tabela abaixo)

• O polígono deve ser dividido por estratos, se aplicável (ver página 
seguinte).

Atributos 
necessários 
para todos os 
sítios/estratos

Country Org_Name Site_
Name

Practice Target_
Sysystem

Distribution

Country1 Organization 1 Site 1 Assisted natural regeneration, 
Tree Planting

Natural 
forest

Full Coverage, Full 
Coverage

Country1 Organization 1 Site 1 Tree planting Natural 
forest

Single Line (Living Fence)

Country 1 Organization 1 Site 2 Direct Seeding Agroforest Partial Coverage (Applied 
Nucleation)
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Como estabelecer um sítio? - Estratos
• O que é considerado um Estratos para PPC?

o Estratos são diferenças nas condições de um sítio.

o Por exemplo, se a área restaurada tem uma diversidade significativa 
de topografia, vegetação, histórico de uso do solo, perturbação etc., 
que pode impactar significativamente o sucesso da restauração. Os 
implementadores devem estratificar o sítio para representar e 
capturar essas diferenças.

• Dentro do shapefile do sítio, você DEVE incluir a 
estratificação por prática de restauração, o uso do solo alvo 
e a distribuição (Anexo 3, subprotocolo 14)

• Se existirem outros tipos de estratos em seu sítio, você 
será encorajado a incluí-los em seus shapefiles de sítio, 
mas isso não será obrigatório. Você também pode fornecer 
informações sobre outros tipos de estratos no formulário 
de estabelecimento do sítio (Página 46)

*Boas informações sobre estratos podem nos ajudar a 
reduzir o número de parcelas de monitoramento de árvores –
converse com a equipe global de monitoramento!

B

C

A

Exemplos de Estratos:

• Estrato A: 0-15% de cobertura vegetal

• Estrato B: 15-25% de cobertura vegetal

• Estrato C: >25% de cobertura vegetal
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Como estabelecer um sítio?

Etapa 1 de 8: Visão geral do 
sítio

• 1.3 Práticas de Restauração e 
Sistemas Alvo

• Selecione as práticas de 
restauração e os tipos de uso 
da terra que o local está 
usando 

• Veja mais detalhes na próxima 
página

• Clique em 'Salvar e continuar'
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Como estabelecer um sítio?

Etapa 1 de 8: Visão geral 
do sítio

1.3 Práticas de Restauração e 
Sistemas Alvo

• Atualizamos o sistema de Tipos de 
Intervenção de Restauração

• Especificar todos os que se aplicam 
ao sítio

• Aplica-se a todos os  sítios NOVOS

• Atualizaremos os sítios existentes 
para você

• Para mais detalhes, consultar o 
anexo 3 do quadro de 
monitoramento

Estratégias de Restauração
• Agrofloresta
• Nucleação Aplicada/Ilhas Árvores
• Regeneração Natural Assistida
• Plantio de Enriquecimento
• Restauração de Manguezais
• Restauração de turfeiras
• Dispersão de Sementes/ Semeadura Direta
• Silvipastoril
• Zonas úmidas/Ribeirinhos

Práticas de Restauração
• Regeneração Natural Assistida
• Semeadura Direta
• Plantio de Árvores

Usos do solo alvo
• Agrofloresta
• Mangue
• Floresta natural
• Turfeira
• Zona Ribeirinha/Zona úmida
• Silvipastoril
• Floresta Urbana

Antes
-práticas, tipos de 
terras misturados

Agora
-Classificações mais 
específicas
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Como estabelecer um sítio?

Passo 2 de 8: Posse da 
Terra

• Selecione os tipos de posse 
da terra

• Clique em 'Salvar e continuar'
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Como estabelecer um sítio? Etapa 3 de 8: Metas do 
sítio

• Fornecer metas específicas do sítio 
para sobrevivência e regeneração 
natural, conforme aplicável

RNA

• Fornecer o número de árvores por 
ha e o total de ha onde RNA é a 
prática de restauração no sítio

• Após a apresentação das atividades 
da RNA por meio de relatórios 
trimestrais (página 73), o IMP 
calculará o número total de árvores: 
RNA = n. de árvores por ha x n. de 
ha em RNA

• Clique em 'Salvar e Continuar'
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Como estabelecer um sítio?
Passo 4 de 8: Detalhes do 
Sítio

• Adicione o número de árvores 
pré-existentes no sítio (se 
houver), a condição do solo e 
o espaçamento de plantio

• Carregue a documentação 
sobre estratificação ainda 
não capturada no shapefile, 
se aplicável

• Clique em 'Salvar e continuar'
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Como estabelecer um sítio?

Passo 4 de 8: Detalhes do Site –
Mais sobre Estratos

• Estratificação por prática de 
restauração, uso do solo alvo e 
distribuição já são necessários 
em seu shapefile. Você pode 
inserir informações sobre estratos 
adicionais aqui, se aplicável

o Por exemplo: se 30% da área do sítio 
não tem vegetação e 70% tem 
algum grau de crescimento 
secundário, podemos dividi-los em 
dois estratos
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Como estabelecer um sítio?

Passo 5 de 8: Espécies de 
Árvores

• 5.1 Informações necessárias

• Adicione a lista de espécies de 
árvores que você planeja usar em 
seu sítio de restauração:

• Usar nomes científicos

• Carregue documentação extra 
sobre as espécies arbóreas, se 
aplicável (por exemplo, lista de 
espécies plantadas no sítio + 
quantidade).
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Como estabelecer um sítio?

Passo 5 de 8: Espécies de 
Árvores

5.2 Espécies Invasoras

• Se o seu sítio tiver espécies 
invasoras observadas, selecione 
"Sim". Caso contrário, selecione 
"Não“

- Se “Sim":

- Clique em "+ ADICIONAR INVASORAS":

- Adicionar o nome da espécie invasora

- Adicione o tipo (Dominante, Comum, 
Incomum).

- Clique em 'Salvar e continuar'
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• O programa PPC se comprometeu a não 
plantar nenhuma espécie invasora

• Identificamos algumas espécies não 
nativas plantadas ou registradas nos sítios 
do projeto, algumas das quais precisam 
de cautela.

• Portanto, se você identificar alguma 
espécie invasora/introduzida no campo, 
informe à equipe de monitoramento 
global e juntos decidiremos quais ações 
tomar

• Como por exemplo, remover a árvore, 
mantê-la se ela não impor ameaças a 
outras árvores, ou outras opções.

Passo 5 de 8: Espécies de 
Árvores

5.2 Mais sobre espécies invasoras

Como estabelecer um sítio?
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Como estabelecer um sítio?
Passo 5 de 8: Espécies de 
Árvores

5.3 Detalhes das sementes

- Se você estiver fazendo semeadura 
direta em seu sítio

- Acrescentar informações para cada 
espécie ou mistura de sementes:

• Use nomes científicos

• Ou selecione: Mix

- Adicionar o número aproximado de 
sementes de uma amostra (Kg)
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Como estabelecer um sítio?

Passo 6 de 8: Fotos e 
Vídeos

• Carregar mídia e definir o status 
de visibilidade como público ou 
privado

• Clique em 'Salvar e Continuar'
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Como estabelecer um sítio?

Passo 7 de 8: Informações 
adicionais

• Carregar informações adicionais, 
se aplicável

• Por exemplo, fotos 
georreferenciadas de áreas com 
algum tipo de perturbação, status 
da vegetação, metodologias de 
plantio e informações adicionais 
de tabela de atributos para envios 
de shapefile

• Clique em 'Salvar e Continuar'



53

Como estabelecer um sítio?

Passo 8 de 8: Revisão das 
informações enviadas

Revise suas informações clicando nas 
setas suspensas para cada categoria

• Clique em 'Editar' para navegar até 
essa seção se quiser fazer 
alterações

• Clique em 'Enviar’ e você finalizou o 
estabelecimento do sítio!
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Página inicial do seu 
sítio: como fica

Mapa mostrando a área do sítio

Progresso e metas do sítio

- Contagem de pessoas-dias de trabalho, árvores 
plantadas, etc.

Informações do Sítio e Detalhes do Sítio

- Práticas, sistemas alvo, data de início e término

Monitoramento de Árvores

- Pule para o formulário Kobo

Exemplo
Exemplo



4. Relatórios Trimestrais –
Nível PROJETO
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Relatórios trimestrais no nível do PROJETO: Visão Geral

Coletar e carregar informações para CADA Projeto

Relatório trimestral para o período de 5 anos:

• Narrativas técnicas e públicas

• Árvores cultivadas em viveiros (opcional)

• Pessoas-dias de trabalho ao nível do projeto (gestão de projetos e atividades de viveiro, 

consulte o guia "Quantificação de pessoas-dias de trabalho e impactos socioeconómicos")

• * Se nenhuma atividade ocorreu dentro do seu projeto em um determinado trimestre, você 

ainda deve adicionar as informações no relatório trimestral para confirmar que nenhuma 

atividade ocorreu.

• * Por favor, mantenha o controle de seus dados para todo o trimestre, pois você precisará 

relatá-los na data de entrega do seu relatório trimestral.

Relatório anual para o período de 5 anos

• Parceiros de restauração socioeconômica (entregue no relatório do 4º trimestre - com 

vencimento em janeiro - e referente a todo o ano anterior)



Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?

• Vá para a página de perfil do projeto 
que você está monitorando

• Clique em 'Tarefas de relatório' para 
exibir todos os períodos de relatório 
que não foram concluídos (consulte a 
página 16)

• Clique em 'Exibir' para ver todos os 
relatórios de nível de projeto e sítio 
desse trimestre que precisam ser 
enviados/atualizados

• Clique em 'Escrever relatório' para 
começar a editar ou em 'Continuar 
relatório' se você já tiver iniciado.
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Nível de projeto

Nível de sítio

Test_project

Test_site 1

Test_site 2
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• Antes de começar, certifique-se 
de ter todas as informações 
necessárias.

• Clique em 'Iniciar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?



59

Passo 1 de 5: Informações Gerais

• Adicionar um título de relatório

• Incluir a identificação do trimester ou 
data do relatório no título auxilia na 
identificação

• Adicionar a narrative técnica e 
pública

• A narrativa técnica permanecerá interna 
e deve conter informações sobre a 
implementação técnica do seu projeto 
ao longo do trimestre. A narrativa 
pública é uma informação que pode ser 
compartilhada publicamente (com 
Mastercard, doadores, blogs ou mídias 
sociais).

• Clique em 'Salvar e Continuar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?
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Passo 2 de 5: Árvores Cultivadas 
em Viveiros (opcional)

• Especifique se alguma árvore atingiu 
viabilidade em seus viveiros neste 
trimestre

• Se 'Não', clique em 'Salvar e 
Continuar'

• Se 'Sim', adicione espécies e 
números usando nomes científicos, 
carregue documentação adicional, 
se aplicável, e clique em 'Salvar e 
Continuar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?
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Passo 3 de 5: Pessoas-dias de 
trabalho

3.1 Informações gerais

• Especifique quantas pessoas-dias 
de trabalho remunerado e 
voluntário foram feitos no 
trimestre anterior

• Forneça a soma das pessoas-dias 
de todas as atividades no nível do 
projeto aqui
• Incluir gerenciamento de projetos, 

operações de viveiro (considera coleta 
de sementes) ou especificar outras 
atividades com pessoas-dias contadas 
no último trimestre para o projeto

- Por favor, certifique-se de que você não está duplicando a quantidade de pessoas-dias de trabalho para relatórios de nível de projeto 

e sítio, pois consideramos atividades/funções diferentes para ambos.

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?



62

Passo 3 de 5: Pessoas-dias de 
trabalho

3.2 Disagregação da inoformação

• Para CADA atividade no nível do projeto, 
especifique se há alguma informação de 
pessoas-dias de trabalho

• Se 'Não', vá para a próxima seção

• Se "Sim", clique em "Adicionar pessoas-
dias" para pessoas-dias de trabalho pagos 
e/ou voluntários e forneça mais detalhes 
demográficos (sexo, idade, etnia)

*Esta informação era anteriormente carregada 
com arquivos do Excel. Atualizamos o sistema e 
não usaremos mais arquivos do Excel para 
relatórios trimestrais. 

Consulte o guia "Quantificação de Impactos 
Socioeconômicos" para obter mais detalhes.

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?
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Passo 3 de 5: Pessoas-dias 
de trabalho

3.3 Parceiros de Restauração 
Socioeconômica

• Se este é o mês de janeiro, envie a 
planilha de parceiros de restauração 
socioeconômica do ano anterior

• Cada seção (sexo, idade e etnia) 
deve somar o mesmo número 

• As etnias devem ser especificadas

*Este passo é o mesmo do anterior. Ainda 
estamos usando o arquivo Excel (somente 
para SRP)

Consulte o guia "Parceiros de Restauração 
Socioeconômica" para obter mais detalhes.

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?
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Passo 4 de 5: Fotos + 
Documentos

• Carregar imagens, vídeos ou 
documentos adicionais, se 
aplicável

• Definir o status de visibilidade 
como público ou privado

• Clique em 'Salvar e Continuar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?
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Passo 5 de 5: Revisar detalhes

• Revise suas informações clicando 
nas setas suspensas de cada 
categoria

• Depois de verificado, clique em 
'Enviar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de PROJETO?



5. Relatórios Trimestrais –
Nível SÍTIO
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Relatórios trimestrais no nível do SÍTIO: Visão Geral

Coletar e carregar informações para CADA Sítio

Relatório trimestral para o período de 5 anos:

• Árvores plantadas

• Sementes plantadas (se aplicável)

• Perturbações

• Pessoas-dias (estabelecimento do sítio, plantio, monitoramento, manutenção)

• Fotos e documentação adicionais

• * Se nenhuma atividade ocorreu dentro do seu projeto em um determinado 

trimestre, você ainda deve adicionar as informações no relatório trimestral para 

confirmar que nenhuma atividade ocorreu.

• * Por favor, mantenha o controle de seus dados para todo o trimestre, pois você 

precisará relatá-los na data de entrega do seu relatório trimestral.



Test_project

Test_site 1

Test_site 2

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?

• Vá para a página de perfil do projeto 
que você está monitorando

• Clique em 'Tarefas de relatório' para 
exibir todos os períodos de relatório 
que não foram concluídos (consulte a 
página 16)

• Clique em 'Exibir' para ver todos os 
relatórios de nível de projeto e sítio 
desse trimestre que precisam ser 
enviados/atualizados

• Clique em 'Escrever relatório' para 
começar a editar ou em 'Continuar 
relatório' se já tiver iniciado

• Se não houver atualização para esse 
sítio/trimestre, clique em 'Nada a 
Relatar'
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Nível de projeto

Nível de sítio
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• Antes de começar, certifique-
se de ter todas as suas 
informações prontas

• Clique em 'Iniciar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?



70

Passo 1 de 6: Visão geral do 
Relatório

• Adicione a narrativa técnica

• A narrativa técnica permanecerá 
interna e deverá conter informações 
sobre a implementação técnica do seu 
site ao longo dos trimestres

• Adicione a narrative pública

• Clique em 'Salvar e Continuar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 2 de 6: Árvores

2.1 Três categorias

• Fornecer informações sobre plantio 
de árvores, semeadura direta ou 
atividades de regeneração natural, 
se houver.

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 2 de 6: Árvores

2.2 Árvores plantadas

• Se houve árvores plantadas para 
reportar, adicione o nome das 
espécies (nomes científicos) e a 
contagem total de árvores 
plantadas.

• Carregue documentação adicional, 
se aplicável.

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 2 de 6: Árvores

2.3 Semeadura Direta

• Se houve semeadura direta, acrescentar 
espécies (nomes científicos) e número 
total de sementes plantadas

2.4 Atividades RNA

• Se houver RNA (Regeneração Natural 
Assistida), selecione 'Sim' e carregue os 
dois documentos necessários

• 1. Evidência do ‘assistida' (Ex: construção de 
cercas, remoção de espécies invasoras, etc)

• 2. justificativa do número de árvores por 
hectare (Ex: artigos científicos, estudos na 
região, etc).

• Clique em 'Salvar e Continuar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 3 de 6: Pessoas-dias

3.1 Informações gerais

• Especifique quantas pessoas-dias 
de trabalho remunerados e 
voluntários foram feitos neste 
trimestre

• Forneça aqui a soma de pessoas-
dias de trabalho para todas as 
atividades em nível de sítio 

• Incluindo Plantio, Monitoramento, 
Manutenção ou outras atividades 
que ocorreram apenas no local de 
restauração.

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 3 de 6: Pessoas-dias

3.2 Desagregação da informação

• Para CADA atividade no nível do sítio, 
especifique se há pessoas-dias de trabalho 
para a contagem

• Se 'Não', vá para a próxima seção

• Se "Sim", clique em "Adicionar pessoas-dias 
de trabalho" para pessoas-dias pagos e/ou 
voluntários e forneça mais detalhes 
demográficos (sexo, idade, etnia)

• Clique em 'Salvar e Continuar’

*Esta informação era previamente carregada com 
arquivos do Excel. Atualizamos o sistema e não 
usaremos mais arquivos do Excel para relatórios 
trimestrais. 

Consulte o guia "Quantificação de Impactos 
Socioeconômicos" para obter mais detalhes.

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 4 de 6: Principais 
Perturbações

• Especifique se houve algum 
distúrbio neste local durante este 
trimestre

• Incluindo ecológicos, climáticos e 
causados pelo homem.

• Adicionar detalhes da 
perturbação ocorrida, incluindo 
tipo de perturbação, intensidade, 
extensão e descrição

• Clique em 'Salvar e Continuar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 5 de 6: Fotos + Vídeos

• Carregar imagens, vídeos ou 
documentos adicionais, se 
aplicável

• Definir o status de visibilidade 
como público ou privado

• Clique em 'Salvar e Continuar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Passo 6 de 6: Revisar detalhes

• Revise suas informações clicando 
nas setas suspensas de cada 
categoria

• Depois de verificado, clique em 
'Enviar'

Como fazer relatórios trimestrais em nível de SÍTIO?
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Gerenciar Rascunhos
dos Relatórios

• Você pode gerenciar facilmente 
os rascunhos de relatórios na 
página principal 'Meu projeto' 
ou na página ‘Sítios' em cada 
perfil de projeto

• Você pode excluir o relatório se 
criado erroneamente

Test_1

Test_2
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Upload de mais de 
uma foto

• Agora você pode carregar 
várias fotos de uma só vez 

• Você pode selecionar a 
configuração de privacidade 
após o upload



82

Galeria

• Você pode ver todas as fotos e 
vídeos na guia 'Galeria' no 
perfil do projeto

• Você pode facilmente filtrar e 
gerenciar imagens

Exemplo
Exemplo
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Para saber mais sobre 
as atualizações em 
nossa versão de 
novembro de 2023, 
acesse esta 
apresentação de slides:

'Atualização IMP’

https://docs.google.com/presentation/d/1nlegNeTw05T5BsHK_dk__DHCW-Yi49H5jFvS7mHFRFA/edit?usp=sharing
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