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¿Qué es el IMP?

IMP – Plataforma Integrada de Monitoreo

• Plataforma para la recopilación, el 
almacenamiento y la visualización de datos 
de PPC

• El IMP es parte de la plataforma más grande 
llamada TerraMatch que es específica para el 
monitoreo de PPC

• Todos los proyectos de PPC comparten sus 
datos de monitoreo a través de la plataforma, 
que es la principal herramienta de 
recopilación de datos

• "Integrado" = integración de los datos 
recopilados sobre el terreno y de los datos de 
teledetección en la plataforma 3

Website: https://www.terramatch.org

Ejemplo Project
Ejemplo

Test_site 1

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 4

https://www.terramatch.org/


Flujos de Datos

Campo

Teledetección
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Los 
desarrolladores de 
proyectos recopilan 
datos en el campo 
y los cargan en 
IMP

Control de calidad 
(QC) de los datos 
completados por el 
coordinador de 
monitoreo o la 
persona designada

Los datos de 
control de calidad 
son analizados por 

el equipo de 
monitoreo global 
para calcular los 

indicadores

Los resultados se 
comparten con los 
desarrolladores de 
proyectos en IMP

•Los datos sobre ciertos 
indicadores se 
comparten con la 
coalición PPC en 
informes trimestrales

Los 
desarrolladores de 
proyectos 
proporcionan 
shapefiles de sitio

Los análisis de 
teledetección son 
realizados por el 
equipo de 
monitoreo global 
utilizando 
shapefiles de 
sitios

Los resultados se 
comparten con los 
desarrolladores de 
proyectos en IMP
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Informes Trimestrales

• Los datos trimestrales se presentan el primer 

viernes del mes siguiente al final del trimestre

• Q1 = Enero a Marzo (el informe vence el primer 

viernes de abril)

• Q2 = Abril a Junio (el informe vence el primer 

viernes de julio)

• Q3 = Julio a Septiembre (el informe vence el 

primer viernes de octubre)

• Q4 = Octubre a Diciembre (el informe vence el 

viernes de enero)

• Cada trimestre, algunos proyectos son "destacados" 

historias y fotos de esos proyectos compartidos

• Personas-días de trabajo y árboles plantados para 

todos los proyectos compartidos cada trimestre

• Los árboles plantados incluyen tasas de 

supervivencia

Ejemplo
Ejemplo

Test_site 1

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 4



Cronogramas 
Para Cada Paso
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1. Configuración de la 
Organización

Tan pronto como su proyecto sea 
aprobado por PPC

2. Configuración del 
Proyecto

Tan pronto como su proyecto sea 
aprobado por PPC

3. Establecimiento del Sitio
Antes de que comiencen las 
actividades específicas del sitio, como 
la preparación del sitio y la plantación.

4. Informes Trimestrales a 
Nivel de Proyecto

Cada trimestre después de que su 
proyecto esté configurado para la 
duración del proyecto

5. Informes Trimestrales a 
Nivel de Sitio

Cada trimestre después de que se 
establezcan sus sitios durante la 
duración del proyecto

*Nota: Un informe por sitio, lo que 

significa que 5 sitios: 5 informes

separados cada trimestre



1. Si no puede completar un informe en 1 
sesión, el sistema guardará su trabajo y 
podrá continuar su borrador en tantas 
sesiones como sea necesario hasta que lo 
complete y lo envíe.

• Una vez que envíes un informe, tu gerente de 
proyecto lo revisará y solicitará más información, 
lo que te permitirá actualizar cualquier campo 
según sea necesario, o lo aprobará.

• Una vez que se aprueba un informe, puede 
editarlo si es necesario, pero sus ediciones solo 
se reflejarán en el IMP una vez que su gerente 
de proyecto las revise y apruebe.
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Funciones Útiles

2. Puede salir de las páginas del informe 
y volver al borrador más tarde. Todos tus 
datos deben permanecer en tu borrador 
hasta que lo envíes

3. Agregue tantos miembros del 
equipo (conocidos como socios de 
monitoreo) como desee a su 
proyecto. Todos pueden ver los 
resultados e introducir datos



Póngase en Contacto – Opción 1

Se creó un Centro de 

Ayuda para que los 

desarrolladores de 

proyectos se pusieran 

en contacto con el 

equipo de 

TerraMatch.

Puede buscar su 

pregunta utilizando 

la herramienta 

'Buscar' y 

accediendo al 

artículo disponible.
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Póngase en Contacto– Opción 2

También puedes ponerte 

en contacto con nuestro 

equipo para hacer una 

pregunta o enviar una 

solicitud directamente 

desde la página del 

Centro de Ayuda.
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Póngase en Contacto– Opción 3

• Preguntas frecuentes sobre PPC e 
IMP

• También puedes acceder con este 
link aquí

• Si tienes comentarios generales o 
preguntas, contáctanos por correo
electrónico o WhatsApp
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https://terramatchsupport.zendesk.com/hc/en-us/categories/12512082397851-Priceless-Planet-Coalition


Navegando por el IMP



Navegar a Recursos y Cambiar el Idioma

• Haga clic en el icono de 
TerraMatch para navegar a la 
pantalla de inicio

• Haga clic en el botón 'Mis 
proyectos' para acceder a los 
proyectos de la Coalición 
Priceless Planet

• Cambie a inglés, español 
(México), portugués (Brasil) y 
francés en la esquina superior 
derecha

12



Encuentra tu Proyecto (Después de configurar el proyecto en la plataforma)

• Desplácese hacia abajo en la 
sección Informes en la 
página de inicio

O 

• Haga clic en la pestaña "Mis 
proyectos" en la parte 
superior de la página y 
busque proyectos con 
información más detallada
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Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Ejemplo Project

CI Monitoring Partner

Ejemplo name for PPC
Restoration Project

Ejemplo name



Proyecto de Ejemplo
Ejemplo

Test_site 2

Test_site 3

Ejemplo Project

CI Monitoring Partner

Encuentra tu Sitio (Después de configurar el sitio en la plataforma)

• Vaya al sitio directamente desde 
la página 'Mi proyecto', donde 
podrá ver todos los sitios y el 
estado de todos los proyectos

O 

• Haga clic en 'Ver proyecto' para ir 
a la página específica del 
proyecto 

• A continuación, haga clic en 
"Sitios" para ver los informes y el 
estado a nivel de sitio

• Haga clic en "Ver sitio" para ir al 
perfil del sitio

14



Proyecto de Ejemplo
Ejemplo

Sitio de ejemplo
Ejemplo

Project Name > Site Name

Project NameBuscar Informe Trimestral
--Informes completados

A nivel de Proyecto

• Navega hasta el perfil de tu proyecto

• Haga clic en 'Informes completados'

• Haga clic en 'Ver informe'
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A nivel de sitio

• Navega hasta el perfil de tu sitio

• Haga clic en 'Informes completados'

• Haga clic en 'Ver informe'



Proyecto de Ejemplo
Ejemplo

Project Name

Test_site 2

Test_site 3

Ejemplo project report

• Navega hasta el perfil de tu 
proyecto

• Haga clic en "Tareas de informes" 
para ver el período de informes 
con informes faltantes o 
incompletos

• Haga clic en "Ver" para ver todos 
los informes a nivel de proyecto y 
sitio de ese trimestre que deben 
enviarse/actualizarse

16

Buscar Informe Trimestral
-- Informes pendientes



Encuentre información sobre el monitoreo de árboles

• Vaya a la página de perfil 
del sitio

• Ir a la página "Resumen"

• Puedes encontrar el botón 
"Monitoreo de árboles" en la 
parte inferior de la página, 
que te lleva al formulario de 
monitoreo de árboles en 
KoboToolbox

17

Sitio de ejemplo

Ejemplo

Ejemplo



1. Configuración de la 
Organización



Configuración de la organización: Descripción General
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Información que necesitará

• Nombre de la organización

• Descripción

• Ubicación (ciudad y país)

• Sitio web e información de contacto



1.1 Crear una cuenta
• Vete a https://www.terramatch.org o la 

pantalla de inicio en la aplicación móvil 
TerraMatch

• Haga clic en 'Registrarse'

• Complete los detalles requeridos y 
haga clic en 'Registrarse'

• Una vez que recibas un correo 
electrónico de verificación, verifica tu 
cuenta; luego, proceda con 'Iniciar 
sesión’

• Si tiene algún problema con el registro 
o la verificación, envíe un correo 
electrónico a info@terramatch.org y 
nuestro equipo de soporte lo ayudará

20

https://www.terramatch.org


1.2 Unirse o crear una organización

• Después de iniciar sesión, 
únase a una organización 
existente o cree una nueva.

• Cuando solicitas unirte a una 
organización existente, 
necesitas que alguien de tu 
organización la apruebe.

• Cuando creas una nueva 
organización y alguien de tu 
equipo solicita unirse a ella, 
recibirás un correo 
electrónico con la solicitud.

21



1.3 Cómo aprobar a alguien para que se una a su organización

• Si ya formas parte de una 
organización:

o Para aceptar la nueva solicitud de 
incorporación, debe iniciar sesión y 
navegar a la pestaña "Mi 
organización" y "Conocer al equipo" 
en su perfil de organización.

• Simplemente acepte o rechace la 
solicitud y su compañero de 
equipo será notificado por correo 
electrónico.

22

Jane Doe Brad SmithJack White Juan Carlos

ACCEPTED



2. Configuración del Proyecto



Configuración del proyecto: Descripción General
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Información que necesitará

• Nombre del proyecto

• Fecha de finalización prevista

• Ubicación (continente y país)

• Árboles

• Metas a nivel de proyecto

• Documentación adicional



¿Cómo crear un nuevo proyecto?

Navegación en el IMP

• Ve a "Mis proyectos" en la 
parte superior de la 
página del IMP

• Haga clic en 'Crear 
proyecto'

25

Ejemplo

Ejemplo



¿Cómo crear un nuevo proyecto?
Navegación en el IMP

• Aparecerá una pantalla 
solicitando un código de 
invitación

• Ingresa el código: PPC

• Haga clic en 'Continuar'

• En la página siguiente, 
haga clic en 'Continuar' 
nuevamente

26



¿Cómo crear un nuevo proyecto?
Paso 1 de 4: Descripción 
general del proyecto

• Complete las cuatro respuestas 
requeridas: Nombre del proyecto, 
Fecha prevista de finalización*, 
Continente, País

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'

• Si no está seguro de los pasos y 
necesita salir de la página, haga 
clic en 'Cerrar y continuar más 
tarde' en la parte superior de la 
página

• * La fecha de finalización prevista se 
refiere a cuándo finalizará todo el 
proyecto, y debe ser 5 años después 
del inicio

27



¿Cómo crear un nuevo proyecto?
Paso 2 de 4: Objetivos del 
proyecto

• Agregue las especies de árboles que 
planea usar en su proyecto

- Usar nombres científicos

• Cargue información adicional opcional 
(por ejemplo, archivo .csv con 
información adicional sobre los árboles)

• Agregue otra información requerida: 
objetivos para el número de árboles 
restaurados, hectáreas restauradas, 
tasa de supervivencia y cobertura de 
dosel que espera en su proyecto en el 
año 5.

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'

28



¿Cómo crear un nuevo proyecto?

29

Paso 3 de 4: Información 
adicional

• Agregue información adicional si 
tiene alguna.

• Como mapas de la zona, fotos 
históricas o información sobre el 
paisaje.

• Después de cargar el archivo, puede 
seleccionar marcarlo como público 
o privado como desee

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'

X site project reports



¿Cómo crear un nuevo proyecto?
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Paso 4 de 4: Revisar los 
detalles

• Revisa tu información haciendo clic 
en las flechas desplegables de cada 
categoría

• Haga clic en 'Editar' para navegar a 
esa sección si desea realizar 
cambios

• Haga clic en 'Enviar' y ya habrá 
terminado con la configuración del 
proyecto.



Página de inicio de tu 
proyecto: cómo se ve
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• Avances y metas

• Información y detalles del proyecto

• - Objetivos, estrategias de 
restauración, fecha de inicio y 
finalización, etc.

• Mapa que muestra el área del 
proyecto

• Área del Proyecto - Sitios

• - Haga clic para ampliar

Ejemplo Project
Ejemplo

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Ejemplo

Ejemplo de Proyecto
Ejemplo



Añadir Socios de 
Monitoreo al Proyecto

¿Quién es un socio de monitoreo?

• Alguien que se agrega a su proyecto de PPC 
en el IMP

• Esta persona tiene acceso a los perfiles del 
proyecto y del sitio, puede completar informes 
y ver toda la información en el IMP

Jane Doe

Conservation 
International
Jdoe@email.com

Brad Smith

World Resources
Institute
bsmith@email.com

Mark T

World Resources
Institute
mt@email.com

Grace P

Conservation
International
gp@email.com

Jack White

Conservation
International
jc@email.com

Juan Carlos

Conservation
International
jcarlos@email.com

32



¿Cómo agregar un socio de monitoreo?

• Vaya a la página de perfil de su proyecto

• Haga clic en "Detalles" en la barra de 
menú del proyecto, donde puede ver 
todos los socios de monitoreo existentes

• Haga clic en "Invitar" para ingresar el 
correo electrónico del nuevo socio de 
monitoreo y enviarlo

• El socio de monitoreo recibirá un correo 
electrónico y deberá aceptar la invitación 
de monitoreo

33

Ejemplo de Proyecto

Ejemplo



3. Establecimiento del Sitio
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Establecimiento del sitio: Descripción general

La información se recopila en CADA sitio dentro del proyecto de restauración

• Nombre del sitio

• Descripción e historia

• Límite (Shapefiles)

• Método(s) de restauración

• Tenencia

• Objetivos

• Detalles del sitio (condición del suelo, distancia entre plantas, estratos)

• Invasores
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Establecimiento del sitio: Descripción general

• Un sitio es un área contigua de tierra que está 

en proceso de restauración

• Si un área no es contigua, entonces es 

automáticamente más de 1 sitio

• Excepción: si varias áreas son propiedad del 

mismo propietario, tienen las mismas 

características paisajísticas (pendiente, 

condición del suelo, etc.) y están a menos de 

100 m una de la otra, se pueden agrupar en un 

solo sitio



37

¿Cómo establecer un sitio?

Navegación en el IMP

• Hay dos formas de hacerlo:

1. Directamente desde la página 

"Mi proyecto" donde se 

enumeran todos los proyectos

2. La página "Sitios" en el perfil 

específico del proyecto

• En cualquiera de estas 

páginas, haga clic en 'Agregar 

sitio' para iniciar el proceso

• Haga clic en 'Continuar' en la 

página siguiente

1

2

Test_site 2

Test_site 3

Test_site 1

Ejemplo

Ejemplo
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 1 de 8: Descripción 
general del sitio

1.1 Información general

Complete la información requerida 
como se sugiere en la página, incluido 
el nombre del sitio, la descripción, el 
establecimiento y las fechas de 
finalización.
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¿Cómo establecer un sitio?
Paso 1 de 8: Descripción general del sitio

1.2 Límite del sitio

• Cargue un archivo .kml/kmz o .shp o dibuje los polígonos 
directamente usando la barra de herramientas de la derecha

• Antes de subirlo al IMP, comprueba que tu shapefile tiene las 
características adecuadas:

• Debe tener una proyección

• Debe tener los atributos correctos (que se muestran en la tabla a 
continuación)

• El polígono debe dividirse por estratos, si corresponde (consulte la 
página siguiente). 

Atributos 
requeridos 
para todos los 
sitios/estratos

Country Org_Name Site_
Name

Practice Target_
Sysystem

Distribution

Country1 Organization 1 Site 1 Assisted natural regeneration, 
Tree Planting

Natural 
forest

Full Coverage, Full 
Coverage

Country1 Organization 1 Site 1 Tree planting Natural 
forest

Single Line (Living Fence)

Country 1 Organization 1 Site 2 Direct Seeding Agroforest Partial Coverage (Applied 
Nucleation)
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¿Cómo establecer un sitio? - Estratos
• ¿Qué se considera un estrato para PPC??

o Los estratos son diferencias en las condiciones de un sitio.

o Por ejemplo, si el área restaurada tiene una diversidad significativa de 
topografía, vegetación, historial de uso de la tierra, perturbaciones, 
etc., que pueden afectar significativamente el éxito de la restauración, 
los ejecutores deben estratificar el sitio para representar y capturar 
estas diferencias.

• Dentro del shapefile de su sitio, DEBE incluir la 
estratificación por práctica de restauración, uso objetivo de 
la tierra y distribución (Anexo 3, subprotocolo 14)

• Si existen otros tipos de estratos en su sitio, le 
recomendamos que los incluya en los shapefiles de su sitio, 
pero no es obligatorio. También puede proporcionar 
información sobre otros tipos de estratos en el formulario 
de establecimiento del sitio (página 46)

• * Una buena información de los estratos puede ayudarnos 
a reducir el número de parcelas de monitoreo de árboles: 
¡hable con el equipo de monitoreo global sobre!

B

C

A

Ejemplos de Stratas:

• Estrato A: 0-15% de cobertura vegetal

• Estrato B: 15-25% de cobertura vegetal

• Estrato C: >25% de cobertura vegetal
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 1 de 8: Descripción 
general del sitio

1.3 Prácticas de restauración y 
objetivo del sistema

• Seleccione las prácticas de 
restauración y los objetivos del uso 
de la tierra que utiliza el sitio 

• Ver más detalles en la página siguiente

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 1 de 8: Descripción 
general del sitio

1.3 Prácticas de restauración y 
objetivo del sistema

• Actualizamos el sistema de Tipos de 
Intervención de Restauración

• Especifique todos los que se aplican al 
sitio

• Se aplica a todos los sitios NUEVOS

• Actualizaremos los sitios existentes por 
usted

• Para obtener más información, véase el 
Anexo 3 del Marco de Monitoreo

Estrategias de Restauración
• Agrofloresta
• Nucleación aplicada/Islas de árboles
• Regeneración natural asistida (RNA)
• Plantación de enriquecimiento
• Restauración de manglares
• Restauración de turberas
• Dispersión de semillas / Siembra directa
• Silvopastoreo
• Humedales/Zona ribereña

Prácticas de restauración
• Regeneración natural asistida
• Siembra directa
• Plantación de árboles

Objetivo del uso de la tierra 
• Agroforesta
• Mangle
• Bosque natural
• Turberas
• Área ribereña/humedal
• Silvopastoreo
• Bosque Urbano

Antes
-prácticas, tipos 
de tierra 
mezclados

Ahora
-Clasificaciones 
más específicas



43

¿Cómo establecer un sitio?

Paso 2 de 8: Tenencia de la 
tierra

• Seleccionar los tipos de 
tenencia de la tierra

• Haga clic en 'Guardar y 
continuar'’



44

¿Cómo establecer un sitio? Paso 3 de 8: Objetivos del 
sitio

• Proporcionar objetivos específicos 
para la supervivencia y la 
regeneración natural, según 
corresponda.

RNA

• Indique el número de árboles por HA y 
el total de HA en los que la RNA es la 
práctica de restauración en el sitio.

• Después de que las actividades de 
RNA se presenten a través de 
informes trimestrales (página 73), el 
IMP calculará el número total de 
árboles: RNA = no. de árboles por HA 
x no. de HA en RNA

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'
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¿Cómo establecer un sitio?
Paso 4 de 8: Detalles del 
sitio

• Agregue el número de árboles 
maduros en el sitio (si los hay), 
la condición del suelo y la 
distancia de plantación

• Cargue la documentación sobre 
la estratificación que aún no se 
haya capturado en el shapefile, 
si corresponde

• Haga clic en 'Guardar y 
Continuar'
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 4 de 8: Detalles del sitio

– Más sobre Estratos

• La estratificación por práctica de 
restauración, uso objetivo de la tierra 
y distribución ya son necesarios en su 
shapefile. Puede introducir 
información sobre estratos 
adicionales aquí, si corresponde

o Por ejemplo: Si el 30% del área del sitio 
no tiene vegetación y el 70% tiene algún 
grado de crecimiento secundario, 
podemos dividirlos en dos estratos
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 5 de 8: Especies 
arbóreas

5.1 Información requerida

• Agregue la lista de especies de 
árboles que planea usar en su sitio 
de restauración:

• Usar nombres científicos

• Cargue documentación adicional 
sobre las especies de árboles, si 
corresponde (por ejemplo, lista de 
especies plantadas en el sitio + 
cantidad).
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 5 de 8: Especies arbóreas

5.2 Especies invasoras

- Si en su sitio se observan especies 
invasoras, seleccione "Sí". Si no es así, 
seleccione "No"

- Si "Sí":

- Haga clic en "+ AGREGAR INVASIVO":

- Añade el nombre de la especie invasora

- Agregue el tipo (Dominante, Común, 
hecho por el hombre).

- Haga clic en 'Guardar y Continuar'
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• El programa PPC se ha comprometido a 
no plantar ninguna especie invasora

• Identificamos algunas especies no nativas 
plantadas o registradas en los sitios del 
proyecto, algunas de las cuales deben 
tomarse con precaución.

• Por lo tanto, si identifica alguna especie 
invasora/introducida en el campo, informe 
al equipo de monitoreo global y juntos 
decidiremos qué acciones tomar:

o como quitar el árbol, mantenerlo si no supone 
una amenaza para otros árboles u otras 
opciones).

Paso 5 de 8: Especies 
arbóreas

5.2 Más información sobre las 
especies invasoras

¿Cómo establecer un sitio?
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¿Cómo establecer un sitio?
Paso 5 de 8: Especies 
arbóreas

5.3 Detalles de las semillas

- Si estás haciendo siembra 
directa en tu sitio

- Añade información para cada 
especie o mezcla de semillas:

• Usar nombres científicos

• O seleccione: Mezclar

- Añadir el número aproximado de 
semillas en una muestra (Kg)
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 6 de 8: Fotos y Videos

• Sube archivos multimedia y 
establece el estado de visibilidad 
en público o privado

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 7 de 8: Información 
adicional

• Cargue información adicional, si 
corresponde:

• Por ejemplo, fotos geoerreferenciadas
de áreas de perturbación, estado de la 
vegetación, metodologías de 
plantación e información adicional de 
la tabla de atributos para el envío de 
shapefiles

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'
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¿Cómo establecer un sitio?

Paso 8 de 8: Revisar los 
detalles

• Revisa tu información haciendo clic 
en las flechas desplegables de cada 
categoría

• Haga clic en 'Editar' para navegar a 
esa sección si desea realizar 
cambios

• Haga clic en 'Enviar' y ya habrá 
terminado con el establecimiento 
del sitio.
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La página de inicio de 
tu sitio: cómo se ve

Mapa que muestra el área del sitio

Progreso y objetivos del sitio

- Conteo de personas-días de trabajo, árboles 
plantados, etc.

Información del sitio y detalles del sitio

- Prácticas, Objetivos del Sistema, Fecha de inicio y 
finalización

Monitoreo de árboles

- Salta a la forma Koba

Ejemplo
Ejemplo



4. Informes Trimestrales –
Nivel PROYECTO
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Informes Trimestrales a Nivel de Proyecto: Visión General

Recopile y cargue información para CADA proyecto

Informe trimestral para el período de 5 años:

• Narrativas técnicas y públicas

• Árboles cultivados en viveros (opcional)

• Personas-días de trabajo a nivel de proyecto (gestión de proyectos y actividades de vivero, 

consulte la guía "Cuantificación de los impactos socioeconómicos de personas-días de 

trabajo")

• * Si no se produjo ninguna actividad dentro de su proyecto en un trimestre determinado, aún 

debe agregar la información en el informe trimestral para confirmar que no se llevaron a 

cabo actividades.

• * Mantenga un registro de sus datos para el trimestre, ya que deberá informarlos cuando 

venza su informe trimestral.

Informe anual para el período de 5 años:

• Socios de restauración socioeconómica (entregado en la ventana de informe del 4T, que 

vence en enero, y se refiere a todo el año anterior)



¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?

• Vaya a la página de perfil del proyecto 
que está supervisando

• Haga clic en "Tareas de informes" para 
ver todos los períodos de informes que 
no se han completado (consulte la 
página 16)

• Haga clic en "Ver" para ver todos los 
informes a nivel de proyecto y sitio de 
ese trimestre que deben 
enviarse/actualizarse

• Haga clic en "Escribir informe" para 
comenzar a editar o en "Continuar 
informe" si ya comenzó.
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Nivel Proyecto

Nivel Sitio

Test_project

Test_site 1

Test_site 2
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• Antes de comenzar, asegúrate 
de tener toda tu información 
lista

• Haga clic en 'Inicio'

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?
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Paso 1 de 5: Información general

• Agregar un título de informe

• Es útil incluir el trimestre o la fecha en el 
título

• Agregar una narrativa técnica y 
pública

• La narrativa técnica seguirá siendo 
interna y debe contener información 
sobre la implementación técnica de su 
proyecto durante el trimestre. La 
narrativa pública es información que se 
puede compartir públicamente (con 
Mastercard, donantes, blogs o redes 
sociales).

• Haga clic en 'Guardar y Continuar''

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?
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Paso 2 de 5: Árboles cultivados 
en viveros (opcional)

• Especifique si algún árbol alcanzó la 
viabilidad en sus viveros este 
trimestre

• Si la respuesta es "No", haga clic en 
"Guardar y Continuar"

• En caso afirmativo, agregue especies 
y números utilizando nombres 
científicos, cargue documentación 
adicional si corresponde y haga clic 
en "Guardar y Continuar"'

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?
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Paso 3 de 5: Personas-Días de 
Trabajo

3.1 Información general

• Especifique cuántas personas-días 
de trabajo remunerado y voluntario 
se realizaron en el trimestre 
anterior

• Proporcione aquí la suma de los 
días laborables de todas las 
actividades a nivel de proyecto

• Incluyendo la gestión del proyecto, las 
operaciones del vivero (considera la 
recolección de semillas), o especificar 
otras actividades con personas-días de 
trabajo contados en el último trimestre 
para el proyecto

- Por favor, asegúrese de no contar dos veces las personas-días de trabajo para los informes a nivel de proyecto y de sitio, ya que 

consideramos diferentes actividades/roles para ambos.

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?
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Paso 3 de 5: Personas-Días de Trabajo

3.2 Información desagregada

• Para CADA actividad a nivel de proyecto, 
especifique si una persona realizó algún día de 
trabajo.

• Si la respuesta es "No", vaya a la siguiente sección

• Si la respuesta es "Sí", haga clic en "Agregar 
personas-días de trabajo" para personas-días de 
trabajo remunerados y/o voluntarios y 
proporcione más detalles demográficos (sexo, 
edad, origen étnico)

*Esta información solía cargarse con archivos de Excel. 
Hemos actualizado el sistema y ya no usaremos archivos 
de Excel para los informes trimestrales. 

Consulte la guía "Cuantificación de los impactos 
socioeconómicos de las personas-días de trabajo" para 
obtener más detalles.

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?
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Paso 3 de 5: Personas-Días de 
Trabajo

3.3 Socios de Restauración 
Socioeconómica

• Si es el mes de enero, envíe la hoja de 
cálculo de los socios de restauración 
socioeconómica del año anterior

• Cada sección (género, edad y etnia) debe 
sumar el mismo número 

• Se deben especificar las etnias

*Este paso es el mismo que el anterior. Todavía 
estamos usando el archivo de Excel (solo para 
SRP)

Consulte la guía "Socios de Restauración 
Socioeconómica" para obtener más detalles.

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?



64

Paso 4 de 5: Fotos + 
Documentos

• Cargue imágenes, videos o 
documentos adicionales, si 
corresponde.

• Establecer el estado de 
visibilidad en público o privado

• Haga clic en 'Guardar y 
Continuar'’

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?
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Paso 5 de 5: Revisar los 
Detalles

• Revisa tu información haciendo 
clic en las flechas desplegables 
de cada categoría

• Una vez verificado, haga clic en 
'Enviar'’

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de PROYECTO?



5. Informes Trimestrales –
Nivel SITIO
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Informes trimestrales a nivel de SITIO: Descripción General

Recopilar y cargar información para CADA Sitio

Informe trimestral para el período de 5 años:

• Árboles plantados

• Semillas plantadas (si corresponde)

• Disturbio

• Personas-días de trabajo (establecimiento del sitio, plantación, monitoreo, 

mantenimiento)

• Fotos y documentación adicional

• * Si no se produjo ninguna actividad dentro de su proyecto en un trimestre 

determinado, aún debe agregar la información en el informe trimestral para confirmar 

que no se llevaron a cabo actividades.

• * Mantenga un registro de sus datos para el trimestre, ya que deberá informarlos 

cuando venza su informe trimestral.



Test_project

Test_site 1

Test_site 2

How to do SITE level quarterly reporting? 

• Vaya a la página de perfil del proyecto 
que está supervisando

• Haga clic en "Tareas de informes" para 
ver todos los períodos de informes que 
no se han completado (consulte la 
página 16)

• Haga clic en "Ver" para ver todos los 
informes a nivel de proyecto y sitio de 
ese trimestre que deben 
enviarse/actualizarse

• Haga clic en "Escribir informe" para 
comenzar a editar o en "Continuar 
informe" si ya comenzó

• Si no hay ninguna actualización para 
ese sitio/trimestre, haga clic en 'No 
hay nada que informar'’
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Project level

Site level
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• Antes de comenzar, asegúrate 
de tener toda tu información 
lista

• Haga clic en 'Inicio'

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 1 de 6: Descripción 
general

• Agregar una narrativa técnica y 
pública

• La narrativa técnica seguirá siendo interna y 
debe contener información sobre la 
implementación técnica de su sitio a lo largo de 
los trimestres

• Agregar una narrativa pública

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 2 de 6: Árboles

2.1 Tres categorías

• Proporcionar información sobre la 
plantación de árboles, la siembra 
directa o las actividades de RNA, si 
las hubiera.

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 2 de 6: Árboles

2.2 Plantación de árboles

• Si hubo árboles plantados, agregue 
las especies (nombres científicos) y 
el recuento total de árboles 
plantados.

• Cargue documentación adicional si 
corresponde.

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 2 de 6: Árboles

2.3 Siembra directa

• Si hubo siembra directa, agregue las especies 
(nombres científicos) y el número total de 
semillas plantadas.

2.4 Actividades RNA

• Si hubo RNA (regeneración natural asistida), 
seleccione 'Sí' y cargue los dos documentos 
requeridos:

• 1. evidencia de la "asistida" (por ejemplo: 
construcción de cercas, eliminación de especies 
invasoras, etc)

• 2. justificación del número de árboles por HA (Ej: 
artículos científicos, estudios en la región, etc)

• Haga clic en 'Guardar y Continuar'

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 3 de 6: Personas-Días 
de Trabajo

3.1 Información general

• Especifique cuántas personas-días 
de trabajo remunerado y voluntario 
se realizaron este trimestre

• Proporcione aquí la suma de los 
días laborables de todas las 
actividades a nivel de sitio

• Incluyendo la plantación, el 
monitoreo, el mantenimiento u otras 
actividades que ocurrieron solo en el 
sitio de restauración.

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 3 de 6: Personas-Días de Trabajo

3.2 Información desagregada

• Para CADA actividad a nivel de sitio, especifique 
si se realizó algún día laborable

• Si la respuesta es "No", vaya a la siguiente 
sección

• Si la respuesta es "Sí", haga clic en "Agregar 
días laborables" para días de trabajo 
remunerados y/o voluntarios y proporcione más 
detalles demográficos (sexo, edad, origen étnico)

• Haga clic en 'Guardar y Continuar’

*Esta información solía cargarse con archivos de Excel. 
Hemos actualizado el sistema y ya no usaremos archivos 
de Excel para los informes trimestrales. 

Consulte la guía "Cuantificación de los impactos 
socioeconómicos de las personas-días de trabajo" para 
obtener más detalles.

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 4 de 6: Perturbaciones 
importantes

• Especifique si hubo alguna 
perturbación en este sitio 
durante este trimestre

• Incluidos los ecológicos, climáticos 
o hecho por el hombre

• Agregue detalles de la 
perturbación, incluido el tipo, la 
intensidad, la extensión y la 
descripción de la perturbación

• Haga clic en 'Guardar y 
Continuar'’

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 5 de 6: Fotos + Videos

• Cargue imágenes, videos o 
documentos adicionales, si 
corresponde.

• Establecer el estado de 
visibilidad en público o privado

• Haga clic en 'Guardar y 
Continuar'’

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?
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Paso 5 de 6: Revisar los 
Detalles

• Revisa tu información haciendo 
clic en las flechas desplegables 
de cada categoría

• Una vez verificado, haga clic en 
'Enviar'’

¿Cómo hacer informes trimestrales a nivel de SITIO?



Funciones Adicionales
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Gestionar Borradores de 
Informes

• Puede administrar fácilmente 
los borradores de informes 
desde la página principal "Mi 
proyecto" o la página "Sitios" 
en cada perfil de proyecto

• Puede eliminar el informe si 
se crea por errores

Test_1

Test_2
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Carga de Imágenes

• Ahora puedes subir varias fotos 
a la vez 

• Puede seleccionar la 
configuración de privacidad 
después de la carga
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Galería

• Puede ver todas las imágenes 
y videos en la pestaña 'Galería' 
en el perfil del proyecto

• Puede filtrar y administrar 
imágenes fácilmente

Ejemplo
Ejemplo
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Para obtener más 
información sobre las 
actualizaciones de nuestra 
versión de noviembre de 
2023, vaya a esta 
presentación de 
diapositivas:

‘IMP Update’

https://docs.google.com/presentation/d/1C9IR_gFLJjEXw4AJtBsT9vDrgkNPAwpSutMK3-45Sx8/edit
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